SCHEMAT PROCESU OBSLUGI DOKUMENTOW NA POSIEDZENIE ZARZADU

ETAP | PRZYGOTOWANIE ZALACZENIE NIEZBEDNYCH

WNIOSKU/INFORMACII DOKUMENTOW
PRZYGOTOWANIE WNIOSKU

PRACOWNIK/WNIOSKODAWCA PRZEStANIE
WNIOSKU/INFORMACIJI DO:

ETAP Il REALIZACJI: WYSTAWIENIE WIADOMOSCI: W CELU
OPINII PRZEZ OSOBY POINFORMOWAIA OSOB O
ROZPOCZECIE OBIEGU OPINIUJACE PRZEDMIOTOWEJ SPRAWIE

OSOBY OPINUJACE/DO
WIADOMOSCI CZY POPRAWNIE POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM?

WPROWADZENIE WPROWADZENIE
KOREKT/UZUPELNIEN KOREKT/UZUPELNIEN
EWENTUALNE POPRAWKI DO WNIOSKU PRZEZ W SEKCIJI
PRACOWNIKA/ KOMENTARZE PRZEZ

PRACOWNIK/WNIOSKODAWCA/ WNIOSKODAWCE OSOBY OPINIUJACE
OSOBY OPINIUJACE

ETAP 111 *

W PRZYPADKU PELNEJ AKCEPTACII
PRACOWNIK/WNIOSKODAWA GENERUJE WNIOSEK

ZkOZENIE PODPISU PRZEZ DO PODPISU
PRACOWNIKA/WNIOSKODAWCE

ETAP IV

(WNIOSEK SPORZADZIt)

AKCEPTACJA
DYREKTORA/KIEROWNIKA

ETAPV ZtOZENIE PODPISU W CELU AKCEPTACII WNIOSKU

. PRACOWNIKA SWOJEGO PIONU/DZIALU
ZtOZENIE PODPISU PRZEZ

DYREKTORA/KIEROWNIKA (WNIOSEK ZATWIERDZIL)
ODPOWIEDZIALNEGO

ETAP VI ZLOZENIE PODPISU W CELU AKCEPTACJI WNIOSKU
PRACOWNIKA SWOJEGO PIONU/DZIALU

ZLOZENIE PODPISU PRZEZ
CZLONKA ZARZADU

(WNIOSEK ZAAKCEPTOWAL)

BRAK ZGODY - UZUPEENIENIE
ETAP VII TRESCI WNIOSKU/ZMIANA FORMY
WNIOSKU

ZAMKNIECIE OBIEGU PRZEZ
PRACOWNIKA BIURA ZARZADU

ODEBRANIE BRAK MOZLIWOSCI
ZAAKCEPTOWANEGO INGERENCIJI/EDYCII
WNIOSKU. ZAMKNIECIE WNIOSKU PRZEZ

OBIEGU POPRZEZ NADANIE WNIOSKODAWCE/OSOBY
NUMERU OPINIUJACE

ETAP IlI* jest opcjonalny, nie wystepuje przy kazdym obiegu wniosku. NajczesSciej przechodzi
sie bezposrednio z ETAPU Il do ETAPU V.



