
SCHEMAT PROCESU OBSŁUGI POSIEDZENIA ZARZĄDU 

ETAP I

TWORZENIE 
PORZĄDKU OBRAD 

NA PODSTAWIE 
ZATWIERDZONY-
CH PRZEZ BIURO 

ZARZĄDU 
WNIOSKÓW

(EDYTOWALNE)

ETAP II

USTALENIE 
TERMINU 

POSIEDZENIA

(EDYTOWALNE)

ETAP III

TWORZENIE 
PROJEKTÓW 
UCHWAŁ NA 
PODSTAWIE 
WNIOSKÓW 

ZAMIESZCZONYCH 
W PROGRAMIE

(EDYTOWALNE)

ETAP IV 
PRZEPROWADZE-
NIE POSIEDZENIA 

ZARZĄDU

ETAP V

ZATWIERDZENIE 
UCHWAŁ/ZARZ-

ĄDZEŃ PRZEZ 
CZŁONKÓW 

ZARZĄDU 

ETAP VI

REJESTRACJA 
UCHWAŁ 

ZARZĄDU, 
ZARZĄDZEŃ 

PREZESA 
ZARZĄDU W 
PROGRAMIE

ETAP VII

DYSTRUBUCJA 
UCHWAŁ, 

ZARZĄDZEŃ 
PREZESA 

ZARZĄDU ZA 
POMOCĄ 

PROGRAMU 
PRZEZ 

PRACOWNIKÓW 
BIURA ZARZĄDU

ETAP VIII

TWORZENIE (W 
CZASIE 

RZECZYWISTYM)/
SPORZĄDZENIE 

(PO ODBYCIU 
POSIEDZENIA 

ZARZĄDU) 
PROTOKOŁU Z 
POSIEDZENIA 

ZARZĄDU 

(EDYTOWALNE)

ETAP IX

PRZEKAZANIE 
PROTOKOŁU Z 
POSIEDZENIA 
ZARZĄDU DO 

ZATWIERDZENIA 
PRZEZ 

CZŁONKÓW 
ZARZĄDU

ETAP X

ZATWIERDZENIE 
PROTOKOŁU Z 
POSIEDZENIA 

ZARZĄDU PRZEZ 
CZŁONKÓW 

ZARZĄDU

ETAP XI

REJESTRACJA 
WYPISÓW Z 

POSIEDZENIA 
ZARZĄDU W 
PROGRAMIE

ETAP XII

DYSTRUBUCJA 
WYPISÓW Z 

POSIEDZENIA 
ZARZĄDU, 

POZOSTAŁYCH 
DECYZJI ZARZĄDU 

ZA POMOCĄ 
PROGRAMU 

PRZEZ 
PRACOWNIKÓW 
BIURA ZARZĄDU

ETAP XIII

ARCHIWIZACJA 
PROTOKOŁÓW, 

UCHWAŁ, 
ZARZĄDZEŃ, 
WYPISÓW Z 

POSIEDZENIA 
ZARZĄDU ORAZ 
POZOSTAŁYCH 

DECYJZJI 
ZARZĄDU 

W PROGRAMIE 
PRZEZ 

PRACOWNIKÓW 
BIURA ZARZĄDU


