ZARZADZENIE

Prezesa Zarzadu Goérnoslgskiego Towarzystwa Lotniczego S.A.

4 w Katowicach
Nr ..4..12023 z dnia 07 wrzesnia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji przepustkowej Miedzynarodowego Portu
Lotniczego ,Katowice” w Pyrzowicach” oraz uchylenia Zarzagdzenia
Prezesa Zarzadu GTL S.A. nr 400/2023 z dnia 08 lutego 2023r.

Na podstawie Uchwaty Zarzadu Gérnoslgskiego Towarzystwa Lotniczego S.A. w Katowicach
Nr..1./IX/2023 z dnia 07 wrzesnia 2023r., Ustawy Prawo lotnicze z dnia 3 lipca 2002r.
(t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 1235 z pdézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
2 grudnia 2020r. w sprawie Krajowego Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego, zarzadzam
co nastepuje:

§1
Wprowadza sie ,/nstrukcje przepustkowg Miedzynarodowego Portu Lotniczego ,Katowice’
w Pyrzowicach”, stanowigca Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

¥

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi MPL Katowice oraz Kierownikowi Pionu
Bezpieczenstwa.

§3
1. Wszelkie zmiany w tresci zatacznikéw do Instrukcji nie stanowig zmiany niniejszego

Zarzadzenia i dokonywane sg w drodze podjecia przez Zarzad stosownej Uchwaty
w sprawie zmiany tresci zatacznika.

2. Zmiany w tresci zatgcznikéw do Instrukcji odnotowuje Biuro Zarzadu w Karcie Zmian, ktéra
stanowi Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia. Pion Bezpieczenstwa przesyta informacje
dotyczgce zmian kierownikom merytorycznych komérek organizacyjnych o zaistniatej
zmianie w tresci zatgcznika.

§4
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc:
» Zarzgdzenie Prezesa Zarzgdu GTL S.A. nr 400/2023 z dnia 08 lutego 2023r. w sprawie
wprowadzenia ,Instrukcji przepustkowej Miedzynarodowego Portu Lotniczego ,Katowice”
w Pyrzowicach” oraz uchylenia Zarzadzenia Prezesa Zarzadu GTL S.A. nr 394/2022
z dnia 25 pazdziernika 2022r.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 07 wrzesnia 2023r.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Prezesa Zarzadu GTL S.A.
Nr 415/2023 z dnia 07 wrzesnia 2023r.

INSTRUKCJA PRZEPUSTKOWA
Miedzynarodowego Portu Lotniczego ,, Katowice” w Pyrzowicach

PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa Prawo lotnicze z dnia 3 lipca 2002 r. z pdZn. zmianami,

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 300/2008 z dnia 11 marca 2008 r.
w sprawie wspolnych zasad w dziedzinie ochrony lotnictwa cywilnego i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 2320/2002) z péZn. zmianami,

- Rozporzadzenie wykonawce Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r. ustanawiajace
szczegblowe Srodki w celu wprowadzenia w zycie wspélnych podstawowych norm ochrony lotnictwa
cywilnego z p6ézn. zmianami,,

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 grudnia 2020 r. w sprawie Krajowego Programu
Ochrony Lotnictwa Cywilnego,

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 lipca 2021 r. w sprawie Krajowego Programu
Szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego.

Instrukcje Przepustkowa w sprawie okreslenia trybu wydawania kart identyfikacyjnych portu lotniczego
oraz przepustek samochodowych w Miedzynarodowym Porcie Lotniczym ,Katowice” w Pyrzowicach
(zwanym dalej w skrcie MPL lub portem lotniczym), wprowadza si¢ w celu realizacji wymogow
zwiazanych z ochrong i kontrola dostepu do rejonu operacji lotniczych, obszaréw objgtych kontrolg
bezpieczefistwa oraz innych wrazliwych obszaréw portu lotniczego.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. §1
Ilekroé w Instrukcji Przepustkowej w Migdzynarodowym Porcie Lotniczym ,Katowice” w Pyrzowicach
jest mowa o:

- Instrukeji Przepustkowej lub Instrukeji - rozumie sig przez to niniejsza instrukcje;

- INOP - rozumie sig przez to ,,Instrukcja Operacyjna Lotniska Katowice —Pyrzowice”.

- Kontroli bezpieczenstwa - rozumie si¢ przez to stosowanie technicznych lub innych $rodkéw w celu
identyfikacji lub wykrywania przedmiotéw zabronionych;

- Kontroli dostgpu - rozumie sie przez to stosowanie $rodkow, dzigki ktérym mozna zapobiec
przedostaniu si¢ nieupowaznionych oséb lub nieupowainionych pojazdéw badz zaréwno
nieupowaznionych oséb jak i nieupowaznionych pojazdow;

- LotnisKku - rozumie sig przez to Miedzynarodowy Port Lotniczy ,,Katowice” w Pyrzowicach, bedacy
wydzielonym obszarem na ladzie, przeznaczonym do wykonywania startow, ladowar
i naziemnego ruchu statkdw powietrznych, wraz ze znajdujacymi si¢ w jego granicach obiektami
i urzadzeniami budowlanymi o charakterze trwalym, wpisany pod nr — 54 do rejestru lotnisk.

- Sluzbie ochromny - rozumie si¢ przez to Straz Graniczng, Policjg, Agencje Bezpieczefistwa
Wewnetrznego oraz Stuzbe Ochrony Lotniska, realizujace zadania na terenie lotniska;

- Stuibie Ochrony Lotniska - rozumie si¢ przez to wewnetrzna stuzbg ochrony lub specjalistyczng
uzbrojona formacje ochronna dziatajaca na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb
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i mienia, z péin. zm., realizujaca zadania na rzecz ochrony lotnictwa cywilnego i podlegajaca
zarzadzajacemu lotniskiem;

- Strefie ogolnodostepnej - rozumie sig przez to czesci portu lotniczego, przylegle tereny i budynki lub
ich czgscei, ktdre nie sa strefy operacyjng lotniska; .

- Strefie ograniczonej - rozumie sig przez to czgéci portu lotniczego, przylegle tereny i budynki lub ich
czgscei, ktore nie sa strefa operacyjna, strefa zastrzezona oraz strefa wydzielona lotniska, a dostgp do nich
jest ograniczony;

- Strefie operacyjnej lotniska - rozumie si¢ przez to powierzchnie manewrowa portu lotniczego,
przylegle tereny i budynki lub ich czesci, do ktérych dostep jest ograniczony, za wyjatkiem zaplecza;

- Strefie zastrzezonej - rozumie si¢ przez to cze§é strefy operacyjnej lotniska, gdzie oprécz
ograniczonego dostgpu stosowane sa rowniez inne normy ochrony lotnictwa;

- Czgéci krytycznej strefy zastrzezonej - rozumie si¢ przez to wszystkie czesci portu lotniczego, do
ktoérych dostgp maja odlatujacy pasazerowie poddani kontroli bezpieczenstwa oraz wszystkie czesci portu
lotniczego, przez ktére moze by¢ przemieszczany odlatujacy bagaz rejestrowany poddany kontroli
bezpieczenstwa lub w ktérych jest on przechowywany, o ile nie dotyczy to zabezpieczonego bagazu;

- Strefie wydzielonej - rozumie si¢ przez to obszar, ktéry jest oddzielony za pomoca kontroli dostgpu
albo od stref zastrzeZonych lotniska albo, jezeli strefa wydzielona jest strefa zastrzezona lotniska, od
innych stref zastrzezonych lotniska;

- Systemie przepustkowym - rozumie si¢ przez to kontrolowany dostep do strefy zastrzezonej przy
wykorzystaniu urzadzen elektronicznych i zastosowaniu systemu kart identyfikacyjnych uprawniajacych
do wstepu do tej strefy;

- Zarzadzajgcym lotniskiem - rozumie si¢ przez to Goérnoslaskie Towarzystwo Lotnicze S.A.
w Katowicach (zw. dalgj w skrocie GTL S.A. tj. podmiot, ktory zostat wpisany, jako zarzadzajacy
lotniskiem do rejestru lotnisk cywilnych);

- Karty identyfikacyjne portu lotniczego - rozumie sig przez to karty identyfikacyjne, uprawniajace do
wstepu do strefy zastrzeZonej wydanych na zasadach okreslonych w niniejszej Instrukcii;

- Terytorialnym zasiggn przejScia granicznego - rozumie si¢ obszar przejécia granicznego wydzielony
Z Migdzynarodowego Portu Lotniczego ,,Katowice” w Pyrzowicach zgodnie z Zarzadzeniem Wojewody
Slaskiego nr 188/16 z dnia 6 czerwca 2016 r. w sprawie ustalenia zasiegu terytorialnego lotniczego
przejscia granicznego w Miedzynarodowym Porcie Lotniczym ,, Katowice” w Pyrzowicach;

- KPOLC - rozumie sig przez to Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 grudnia 2020r.
w sprawie Krajowego Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego;

- KPS - rozumie sig przez to Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26.07.2021 r. w sprawie
Krajowego Programu Szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego;

- Podmiot odpowiedzialny - rozumie si¢ przez to osobg fizyczng lub prawnag zobowiazana do
przestrzegania postanowien Instrukeji Przepustkowej oraz zasad bezpieczefistwa wynikajacych
z regulacji prawnych dt. ochrony lotnictwa cywilnego.

§2
Uprawnionym do wydawania przepustek samochodowych oraz kart identyfikacyjnych portu lotniczego
jest pracownik Biura Przepustek.

§3

1. Nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu przepustkowego pelni Kierownik Pionu
Bezpieczenstwa.

2. Pomieszczenie, w ktérym znajduja sie urzadzenia do wytwarzania kart identyfikacyjnych portu
lotniczego oraz przepustek samochodowych zabezpiecza sig przed dostgpem os6b nieuprawnionych
poprzez:



oddzielenie pomieszczenia (wytwarzania i wydawania przepustek samochodowych, kart

identyfikacyjnych portu lotniczego) od dostgpu 0s6b nieuprawnionych przeszkods fizyczna,

zabezpieczenie pomieszczenia systemem kamer przemystowych CCTV,

zabezpieczenie pomieszczenia systemem alarmowym,

zamykanie drzwi w czasie nieobecnosci w nim pracownika biura przepustek,

ustalenie listy o0s6b uprawnionych do przebywania w pomieszczeniu wytwarzania

i wydawania przepustek samochodowych oraz kart identyfikacyjnych portu lotniczego,

dokonywanie systematycznych kontroli zamknigcia drzwi wejSciowych przez patrole piesze

wykonywane przez WSO SOL poza godzinami pracy biura przepustek.

3. Za biezaca realizacje i administrowanie elektronicznymi systemami przepustkowymi w tym
wydawanie i programowanie kart identyfikacyjnych oraz wydawanie przepustek samochodowych
odpowiedzialny jest pracownik biura przepustek (tel. 32 39 27 301).

1. RODZAJE KART IDENTYFIKACYJNYCH PORTU LOTNICZEGO I PRZEPUSTEK DLA POJAZDOW

ORAZ ICH WZORY
§4
MPL , Katowice” w Pyrzowicach wydaje:
1) Karty identyfikacyjne portu lotniczego,
2) Przepustki samochodowe.
§5

1. Karty identyfikacyjne portu lotniczego wydaje si¢ jako karty:
1) Czasowe,

2) Jednorazowe,

2. Przepustki samochodowe, wydaje sig jako przepustki:

1) Czasowe,

2) Jednorazowe.

W

Karty identyfikacyjne portu lotniczego i przepustki samochodowe wydaje sig do strefy zastrzezone;j

1 do strefy ograniczone;j.

§6

1. Naczasowej karcie identyfikacyjnej portu lotniczego znajduje sig:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)
9

Nazwisko 1 imie,

Nazwa pracodawcy posiadacza karty, o ile nie jest zakodowana elektronicznie,

Nazwa podmiotu wydajacego lub portu lotniczego,

Informacja o strefach, do ktérych posiadacz karty posiada dostep,

Data waznoéci, o ile nie jest zakodowana elektronicznie,

Zabezpieczenie uniemozliwiajace jej podrobienie i przerobienie w postaci folii holograficznej
z logo GTL S.A. oraz hologramu z logo Katowice Airport,

Kategorie przedmiotdw zabronionych - dotyczy kart identyfikacyjnych do strefy zastrzezone;j,
Numer karty identyfikacyjnej,

Zdjecie posiadacza identyfikatora.

2. Postanowienie ust. 1 pkt 1 nie dotyczy funkcjonariuszy Strazy Granicznej, Policji i Suzby Celno-
Skarbowej oraz shuzb panstwowych prowadzacych czynnosci operacyjno-rozpoznawcze.
W przypadku tych 0s6b moze by¢ wpisywany numer shuzbowy funkcjonariusza.

3. Jednorazowa karta identyfikacyjna portu lotniczego zawiera:

1)
2)
3)
4

5)

Numer karty identyfikacyjnej,

Date jej waznoSci,

Oznaczenie, przy uzyciu kolordw lub liter, obszardw i stref lotniska, do ktérych jej posiadacz
ma dostep,

Zabezpieczenie uniemozliwiajace jej podrobienie i przerobienie w postaci folii
holograficznej z logo GTL S.A. oraz hologramu z logo Katowice Airport,

Napisy: "GOSC" i "VISITOR".



§7

Zakres przedmiotowy systemu przepustkowego:

1.

2.

Czasowe karty identyfikacyjne portu lotniczego uprawniajace do dostepu do strefy
zastrzezonej portu lotniczego:

Wydawane sa dla pracownikéw zatrudnionych na lotnisku oraz innych oséb wykonujacych
obowiazki stuzbowe w porcie lotniczym, po spemieniu kryteriéw okreslonych dla pracownikéw
dopuszczonych do wykonywania obowiazkdw w strefie zastrzezonej lotniska oraz dla pracownikdow
i funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej i Stuzby Celno-Skarbowe;j.

Jednorazowe karty identyfikacyjne portu lotniczego uprawniajace do dostepu do strefy
zastrzezonej portu lotniczego:

Wydawane sa osobom z potwierdzonym przez wartownika jednorazowym celem pobytu na terenie
lotniska, posiadajacym dokument tozsamosci i uprawniaja do poruszania si¢ w wyznaczonej strefie
zastrzezonej, pod eskorta uprawnionej osoby odpowiedzialnej za jej pobyt na terenie lotniska
posiadajaca czasowa karte identyfikacyjna portu lotniczego oraz spelniajaca wymogi okreslone
w pkt. 1.2.7.3. zalacznika do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji UE 2015/1998 z dnia
5 listopada 2015 r. ustanawiajacego szczegélowe $rodki w celu wprowadzenia w Zycie wsp6lnych
podstawowych norm ochrony lotnictwa cywilnego. Jednorazows karte identyfikacyjna portu
lotniczego wydaje si¢ na okres nie dhuzszy niz 24 godziny.

Przepustki samochodowe ezasowe uprawniajgce do dostepu do strefy zastrzezonej portu
lotniczego:
Wydawane sa dla pojazdéw stuzbowych uprawnionych do wjazdu do strefy zastrzezonej MPL oraz
innych pojazddw, wylacznie w przypadku ustalenia potrzeby operacyjnej.

Przepustki samochodowe jednorazowe uprawniajgce do dostepu do strefy zastrzezonej portu
lotniczego:
Wydawane na okres nie dluzszy niz 24 godziny, dla pojazdéw uprawnionych do wjazdu do strefy
zastrzezonej MPL (nie posiadajacych czasowych przepustek samochodowych), wylacznie
w przypadku ustalenia potrzeby operacyjne;.

Czasowe Kkarty identyfikacyjne oraz przepustki dla pojazdu uprawniajace do dostepu do strefy
ograniczonej:

Wydawane sa dla pracownikéw zatrudnionych na lotnisku oraz innych oséb wykonujacych
obowiazki stuzbowe w porcie lotniczym, po spelnieniu kryteriow okreslonych dla pracownikéw
dopuszczonych do wykonywania obowiazkéw w strefie ograniczonej lotniska oraz dla pracownikow
1 funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej i Stuzby Celno-Skarbowe;.

§8

Szczegdlowy opis poszczegolnych rodzajow kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustek
samochodowych uprawniajacych do dostepu do strefy zastrzezonej znajduje sie w zalaczonym do
niniejszej Instrukeji Przepustkowej - Opisie kart identyfikacyjnych portu lotniczego i przepustek
samochodowych stanowiacym Zalacznik Nr 10. Opis kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz
przepustek samochodowych uprawniajacych do dostgpu do strefy ograniczonej znajduje sig
w zalaczniku nr 17 do niniejszej Instruke;ji.

IL.

WARUNKI 1 TRYB WYSTEPOWANIA O UZYSKANIE KARTY IDENTYFIKACYJNEJ PORTU
LOTNICZEGO LUB PRZEPUSTKI DLA POJAZDU

§9
Osoba upowazniona przez Zarzad GTL S.A. wydaje czasowe karty identyfikacyjne portu lotniczego
osobom uprawnionym do przebywania w strefie zastrzezonej lotniska bez eskorty po spelnieniu
przez nich nizej podanych warunkéw:



— zloZeniu prawidlowo wypelnionego wniosku wg wzoru stanowiacego Zalgeznik
nr 1 do niniejszej Instrukcii,

Wymogi dotyczace fotografii zataczanej do wniosku:

e zdjecie zataczone do wniosku musi speiaé wymogi okreslone dla zdjgcia paszportowego
{dowodu osobistego): zrobione na wprost, pokazujace wyraznie oczy i twarz z obu stron,
od wierzcholka glowy do gérnej czesci barkéw, przedstawiajace osobg bez nakrycia
glowy, patrzaca na wprost, z zamknigtymi ustami, twarz nie moze by¢ przeslonieta
wlosami.

Formy przekazywania zdjgcia do wniosku:

e nalezy dolaczyé kolorowe zdjecie na papierze w formacie 35 mm x 45 mm (szerokosé
x wysokosé),

e jesli zdjecie na wniosku zostalo naniesione w procesie elektronicznego wypelniania
wniosku i wydrukowane wraz z wnioskiem, nalezy dodatkowo przestaé to zdjecie w formie
elektronicznej na adres: biuro_przepustek@gtl.com.pl spetniajac ponizsze wymogi. Temat
przestanej wiadomosci powinien zawieraé nazwe firmy, ktérej pracownik sklada wniosek
z dopiskiem ,,FOTO”. Zdjecie elektroniczne w formacie .jpg o rozdzielczosci minimalnej
492 x 633 piksele i wielkosci maksymalnej do 1 MB, tak aby fotografia zachowywata
proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35 mm x 45 mm (szeroko$¢ x wysokosc)
- nazwa przesylanego pliku powinna zawiera¢ dane osoby na zdjeciu: Nazwisko_Imig.jpg
dla pracownikéw cywilnych oraz Imig Nazwisko Numer ewidencyjny.jpg dla
funkcjonariuszy shuzb panstwowych - jezeli numer ewidencyjny nanoszony jest na kartg
identyfikacyjna.

— zloZeniu prawidlowo wypetnionego formularza potwierdzenia wykonywania prowadzonej
dziatalnoéci na terenie MPL Katowice wg wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 2 do niniejszej
Instruke;ji,

— Pozytywnym przejéciu sprawdzenia przesziosci, ktore obejmuje:

- ustalenic tozsamosci osoby podlegajace] sprawdzeniu na podstawie dokumentu
potwierdzajacego toZsamosc,

- uzyskanie od osoby podlegajacej sprawdzeniu informacji z rejestréw karnych we
wszystkich pafistwach pobytu z ostatnich 5 lat

- uzyskanie od osoby podlegajacej sprawdzeniu informacji o zatrudnieniu, ksztalceniu
i wszystkich przerwach w zatrudnieniu i ksztatceniu z ostatnich 5 lat

- uzyskanie informacji o istnieniu negatywnych przestanek albo o ich braku na podstawie
art. 189d ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Lotnicze.

— dostarczeniu zaswiadczenia o odbyciu jednego ze szkolen z zakresu ochrony lotnictwa
cywilnego zgodnie z § 20 KPOLC przeprowadzonego przez uprawniona osobg, wpisana na listg
instruktoréw ochrony lotnictwa prowadzona przez Prezesa Urzedu,

— dostarczeniu o$wiadczenia o zapoznaniu sie z instrukcjg przepustkowa i procedurami
zglaszania obowiazujacymi w MPL , Katowice” w Pyrzowicach, o ktérym mowa w § 20
KPOLC,

— w przypadku ubiegania sie o czasowg kartg identyfikacyjna portu lotniczego koloru zielonego
lub czerwonego - potwierdzeniu odbycia i zaliczenia szkolenia z zasad i procedur operacyjnych
istotnych dla funkcjonowania lotniska oraz podstaw zarzadzania bezpieczeristwem SMS oraz
Ppoz..

— Przedluzenie wazno$ci posiadanej juz czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego,
uzyskuje si¢ po przedstawieniu dokumentu potwierdzajacego przedhuizenie umowy o pracg -
wzér wniosku o przedluzenie czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego stanowi
Zalacznik nr 3.

2. Osoba upowazniona przez Zarzad GTL S.A. wydaje jednorazowe karty identyfikacyjne portu
lotniczego osobom, ktére znajdujg sig pod eskorta osoby odpowiedzialngj za jej pobyt na terenie
lotniska posiadajacej czasows karte identyfikacyjna portu lotniczego do strefy zastrzezonej oraz
spelniajacej wymogi okre§lone w pkt. 1.2.7.3. zalacznika do Rozporzadzenia wykonawczego
Komisji UE 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r. Jednorazowsa karte identyfikacyjna portu
lotniczego wydaje sie na okres nie dtuzszy niz 24 godziny po spehnienin ponizszych warunkéw:



— zloZeniu prawidlowo wypelmionego wniosku o wydanie jednorazowej karty identyfikacyjnej
zawierajacego informacje wg wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 14 do niniejszej Instrukeji
(w formie papierowej lub elektronicznej),

— przedstawieniu wypemionego formularza zgodnie z zalaeznikiem nr 12 do niniejszej instrukcji,

— przedstawieniu waznego dokumentu tozZsamosci.

§10
Osoba/podmiot gospodarczy otrzymujaca czasows karte identyfikacyjna portu lotniczego,
zobowiazana jest do uiszczenia jednorazowe]j optaty w wysokosci zawartej w cenniku okre$lonym
przez Zarzad GTL S.A. (Zalgeznik nr 4).
Posiadacz czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego, w razie jej zagubienia tub zniszczenia
Zzobowiazany jest do uiszczenia oplaty w wysoko§ci zawartej w cenniku okreSlonym przez Zarzad
GTL S.A. (Zalacznik nr 4),
Optate, o ktorej mowa w ust. 1 i 2 nalezy wplaci¢ na konto GTL S.A. lub do kasy firmy.
Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej nie dotyczy pracownikéw GTL S.A.,
funkcjonariuszy i pracownikéw organéw oraz instytucji panstwowych realizujacych ustawowe
zadania w porcie lotniczym.

§11
Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego zawiera elektroniczny system dostgpu (karta
aktywna czytnikéw wejécia) uprawniajacy do wejécia do poszczegblnych obszardw w strefie
zastrzezonej MPL.
Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego, niezaleznie od zapisu ust 1. moze zawieral
elektroniczny kod dostepu uprawniajacy do wejécia do przejéé na graniach stref przyznawany za
zgoda Kierownika Pionu Bezpieczenstwa na wniosek przetozonego osoby aplikujace;.
Zarzad GTL S.A. lub osoba przez niego upowazniona przyznaje uprawnienia dostgpu do
poszczegodlnych stref na wniosek kierownika komdrki badz jednostki organizacyjnej GTL S.A., lub
osoby uprawnionej do reprezentacji podmiotu trzeciego wykonujacego obowiazki stuzbowe, badz
prowadzacego dzialalnosé gospodarcza na terenie MPL.

§12
Zarzgd GTL S.A. Iub osoba przez niego upowazniona na pisemny wniosek osoby uprawnionej do
reprezentowania pedmiotu trzeciego wykonujacego swoje obowiazki stuzbowe badz prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarczg na terenie MPL moze wyrazié zgodg na wydanie czasowej przepustki
samochodowej uprawniajacej do wjazdu i poruszania si¢ w strefie zastrzezonej lotniska, wylacznie
w przypadku ustalenia potrzeby operacyjnej i po spelnieniu nizej wymienionych warunkéw tj.:

1) Dla pojazdu poruszajacego sie w polu manewrowym (Droga Startowa i Drogi Kolowania)

» Kierujacy pojazdem posiada wazne szkolenie z zakresu "zasad i procedur operacyjnych
istotnych dla funkcjonowania lotniska” oraz posiada wiedze w zakresie obowigzujacych
zasad ruchu pojazdéw na terenie MPL. a takie zapewnia stosowanie sie¢ do zasad
okreslonych w INOP.

Kierujacy pojazdem posiada prawo jazdy na drogi publiczne.

Oznakowanie o przynaleznosci do firmy (umieszczone w widocznym miejscu)

Swiatha przeszkodowe niskiej intensywnosci typu C (koguty).

Kierujacy pojazdem posiada uprawnienia oraz zezwolenie na samodzielne prowadzenie
pojazdéw w strefie operacyjnej MPL Katowice.

Pojazd majacy porusza¢ si¢ w polu manewrowym jest wyposazony w radiostacje
(TETRA).

Kierujacy pojazdem podlega kaZzdorazowo kontroli bezpieczenstwa, a pojazd zostaje
sprawdzony.

pojazdy stuzb partstwowych podlegajq sprawdzeniu z zastrzeZzeniem § 34 KPOLC.
Kierujacy pojazdem powinien posiadaé w samochodzie mape naziemnego ruchu
lotniczego.
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2) Dla pojazdu poruszajacego sig po Plytach Postojowych Lotniska, Drogach Technicznych

i serwisowych MPL :

» kierujacy pojazdem posiada wazne szkolenie z zakresu zasad i procedur operacyjnych
istotnych dla funkcjonowania lotniska oraz posiada wiedzg w zakresie obowiazujacych
zasad ruchu pojazdéw na terenic MPL a takZe zapewnia stosowanie si¢ do zasad
okres§lonych w INOP.
kierujacy pojazdem posiada uprawnienia oraz zezwolenie na samodzielne prowadzenie
pojazdéw w strefie operacyjnej MPL Katowice.
kierujacy pojazdem oraz pojazd podlega kazdorazowo kontroli bezpieczenstwa,
Kierujacy pojazdem powinien posiadaé w samochodzie mapg naziemnego ruchu
lotniczego.

Kierujacy pojazdem powinien posiadaé prawo jazdy na drogi publiczne

Oznakowanie o przynaleznosci do firmy (umieszczone w widocznym miejscu)

Swiatla ostrzegawcze (Koguty)—Procedury LVP

pojazdy stuzb panstwowych podlegaja sprawdzeniu z zastrzezeniem § 34 KPOLC,

3) Dla pojazdu poruszajacego si¢ po Zapleczu Portu Lotniczego:
kierujacy pojazdem posiada wiedzg w zakresie obowiazujacych zasad ruchu pojazdéw
na terenie MPL,
kierujacy pojazdem oraz pojazd podlega kazdorazowo kontroli bezpieczeristwa,
pojazdy stuib pafstwowych podlegaja kontroli zewnetrznej z zastrzezeniem § 34
KPOLC,

¥ uzyska zgode osoby upowaznionej Pionu Bezpieczenstwa.

YV VYO VvVVVvVYvVY VYV Y

Przepustke samochodows czasowa wydaje si¢ po spetnieniu wymogdéw okreSlonych
w ust. 1 oraz po dokonaniu uzgodniefi na wniosku o wydanie czasowej przepustki samochodowe;j
do strefy zastrzezonej MPL (Zalgcznik nr 5).

Osoba odpowiedzialng za prawidlows realizacje procedur wjazdu do czgsci operacyjnej Portu (ust
1, pkt. 11 2) jest Kierownik Stuzby Dyzurnej lub osoba przez niego upowazniona, natomiast za
realizacje procedur wjazdu na zaplecze techniczne Portu (ust 1, pkt. 3) - Kierownik Pionu
Bezpieczenstwa lub osoba przez niego upowazniona.

Wijazd pojazdéw mnie posiadajacych czasowej przepustki samochodowej jest mozliwy
po ustaleniu potrzeby operacyjnej na podstawie przepustki jednorazowej, waznej na czas nie dhuzszy
niz 24 h, po wezeénigjszym ztozeniu do Pionu Bezpieczenstwa wniosku (w formie papierowej lub
elektronicznej), zawierajacego informacje zgodnie z zalgcznikiem nr 15 do niniejszej Instrukcji.
Wytyczne dla pojazdéw poruszajacych sig w strefie operacyjnej lotniska Katowice w Pyrzowicach
(oznakowanie pojazdu) okre§lone zostaty w zataczniku nr 15 do INOP.

§13

. Kazdy pojazd poruszajacy sie w strefie zastrzezonej lub operacyjnej lotniska powinien posiadac

waznga przepustke samochodowa portu lotniczego (czasowa lub jednorazowa).

. Przepustke samochodowa wydaje si¢ wylacznie w przypadku, gdy jego wjazd na teren strefy

zastrzezonej lotniska jest uzasadniony oraz ustalona zostala potrzeba operacyjna.

. Podmiotom ubiegajacym sie o zgode na wydanie czasowej przepustki samochodowej, uprawniajacej

do wjazdu do strefy .operacyjnej Portu Lotniczego dla wigcej niz jednego pojazdu, wydawana jest

przepustka samochodowa, zezwalajaca na wjazd jednego z pojazdow ujetych we wniosku.

W uzasadnionych przypadkach istnigje mozliwo§é wjazdu wiecej niz jednego pojazdu danej firmy.

. Wymég, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy pojazdéw:

1) Bioracych udzial w akcji ratowniczej na terenie lotniska, w szczeg6lno§ci w sytuacjach
ratowania Zycia lub zdrowia ludzkiego.

2) ULC - posiadajacych przepustki, o ktérych mowa w § 27 ust. 3 KPOLC.

. Przepustka samochodowa czasowa zawiera co najmniej nastgpujace dane:

1) Marke oraz numer rejestracyjny pojazdu,

2) Nazwe uzytkownika pojazdu,



3) Date jej waznosci,
4) Oznaczenie stref zastrzezonych, do ktérych przepustka uprawnia,
5) Oznaczenie bram wjazdowych.
6) Zabezpieczenie przed jej podrobieniem lub przerobieniem,
7) Oznaczenie drég, po ktérych pojazd moze sie poruszad,
8) Numer przepustki.
‘6. Przepustka samochodowa jednorazowa zawiera, co najmniej nast¢pujace dane:
1) Numer przepustki,
2) Napisy: "GOSC" i "VISITOR",
3) Date jej waznosci,
4) Oznaczenie stref zastrzezonych, do ktoérych przepustka uprawnia,
5) Oznaczenie bram wjazdowych,
6) Zabezpieczenie przed jej podrobieniem lub przerobieniem.
7. Przepustke, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, w czasie przebywania na terenie lotniska umieszcza sie
w pojezdzie w widocznym miejscu (za przednia szyba), w sposdb gwarantujacy, Ze nie zostanie ona
przetozona do innego samochodu.

§14
1. Kierujacy pojazdem wyposazonym w przepustke, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 instrukcji, zapewnia, Ze:
a. osoba kierujaca pojazdem bedzie:
»posiadaé¢ kwalifikacje i uprawnienia dostosowane do kategorii pojazdu,
»posiadaé odbyte szkolenie przeprowadzone przez Dzial Stuzby Dyzumej
z zasad i procedur operacyjnych istotnych dla funkcjonowania lotniska
potwierdzone zdanym egzaminem,
» przestrzegaé wymagan bezpieczefistwa w strefie operacyjnej lotniska,
»posiadaé karte identyfikacyjna, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 lub ust. 2 instrukeji,
b. pojazd ten bedzie sprawny technicznie.
2. Kierujacy pojazdem wyposazonym w przepustke, o ktdrej mowa w § 7 ust. 4 instrukcji, zapewnia,
ze:
a. osoba kierujaca pojazdem bedzie:
»posiadaé kwalifikacje i uprawnienia dostosowane do kategorii pojazdu,
»przestrzega¢ wymagan bezpieczenstwa w strefie operacyjnej lotniska,
»posiada¢ karte identyfikacyjna, o ktdrej mowa w § 7 ust. 1 lub ust. 2  instrukeji,
»znajdowaé sig caly czas pod eskorta osoby posiadajacej uprawnienia,
o ktérych mowa w ust. 1 powyzej.
b. pojazd ten bedzie sprawny technicznie.

II1. TRYB PRZYZNAWANIA KARTY IDENTYFIKACYJINEJ PORTU LOTNICZEGO LUB PRZEPUSTKI DLA
POJAZDU

§15
1. Kazda osoba wykonujaca obowiazki shuzbowe albo swiadczaca pracg na podstawie umowy o prace
[ub umowy cywilnoprawnej w strefie zastrzezonej Portu Lotniczego, powinna posiadaé¢ wazna karte
identyfikacyjna portu lotniczego Iub legitymowaé si¢ dokumentem, o ktérym mowa w pkt 1.2.2.2
zalacznika do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r.
ustanawiajgcego szczegdlowe Srodki w celu wprowadzenia w Zycie wspolnych podstawowych norm
ochrony lotnictwa cywilnego.
2. Czasowe lub jednorazowe karty identyfikacyjne do strefy zastrzezonej lotniska sa wydawane przez
osobe, 0 ktdérej mowa w § 9, na pisemny wniosek osoby zainteresowane;.
3. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, akceptuje:
1) wprzypadku osoby pracujacej lub ubiegajacej ste o zatrudnienie przez pracodawce, u ktérego
wnioskodawca jest zatrudniony lub ubiega sig o zatrudnienie,
2) w przypadku osoby $wiadczacej prace na podstawie umowy cywilnoprawnej — przez
zleceniodawce albo zamawiajacego dzielo,



4.

5.

3) w przypadku pracownikéw i funkcjonariuszy stuib panstwowych oraz zolierzy —
przelozony,

4) w przypadku czlonkéw misji dyplomatycznych akredytowanych w Rzeczypospolitej
Polskiej — przez Protokét Dyplomatyczny Ministerstwa Spraw Zagranicznych,

5) w przypadku osoby ubiegajacej sig o jednorazowa kartg portu lotniczego — kierownik dzialu
lub osoba przez niego upowazniona.

Osoba ubiegajaca si¢ o wydanie czasowej osobowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego
uprawniajacej do dostepu do strefy zastrzezonej poddawana jest rozszerzonemu sprawdzeniu zgodnie
z art. 189c ust. 1 ustawy Prawo Lotnicze oraz § 32 KPOLC przez:

1) Straz Graniczna - w zakresie ustalenia, czy istnieja negatywne przestanki do uzyskania
dostepu do strefy zastrzezonej. Rozszerzone sprawdzenie przeprowadza si¢ raz na
12 miesigcy.

2) Przez Zarzadzajacego lub osoby przez niego upowaznionej — pod wzgledem ustalenia
tozsamoéci osoby na podstawie dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ oraz pod wzglgdem
zatrudnienia, ksztalcenia oraz wszystkich okresow przerw w zatrudnieniu i ksztalceniu z co
najmniej 5 poprzedzajacych lat.

3) Whniosek o wydanie przepustki poddawany jest takze sprawdzeniu przez biuro przepustek
pod wzgledem zgodnosci wskazanych w nim stref dostgpu z miejscem wykonywania
czynno$ci shuzbowych.

W przypadku osoby ubiegajacej sie o jednorazowq kartg identyfikacyjna portu lotniczego osoba,
o ktérej mowa w § 7 ust. 2 Instrukcji, sprawdza dokument tozsamosci osoby ubiegajacej sig
o powyzsza karte identyfikacyjna i potwierdza cel wizyty u kierownika jednostki organizacyjnej lub
osobyprzez niego upowaznione;j.

§16

Wydawanie jednorazowych kart identyfikacyjnych odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:

1.

2.

8.

9.

Jednorazowa karte identyfikacyjna portu lotniczego wydaje sie na posterunku WSO SOL na wniosek
osoby zainteresowanej i na okres nie dtuzszy niz 24 godziny.
Osoby poruszajace si¢ na jednorazowej karcie identyfikacyjnej portu lotniczego musza znajdowaé sig
pod eskorta osoby, ktéra:

a) posiada wazng czasows kartg identyfikacyjna oraz;

b) jest upowazniona do eskortowania oso6b w strefach zastrzezonych lotniska oraz;

¢) ma eskortowana osobe lub osoby przez caly czas w bezposrednim polu widzenia oraz;

d) zapewnia, na ile to mozliwe, aby nie doszio do naruszenia zasad ochrony przez eskortowana

osobe lub osoby. X

. Wartownik WSO-SOL jednorazowa karte identyfikacyjna portu lotniczego wydaje na podstawie

wniosku (zlozonego w formie pisemnej lub elektronicznej) o wydanie jednorazowej karty
zawierajacego informacje zgodnie z zalacznikiem nr 14 do instrukcji po uzyskaniu zgody przez
przetozonych (Kierownik Pionu Bezpieczenstwa, Szef WSO-SOL, Dowéddea Zmiany WSO-SOL).
Osoba ubiegajaca sie o jednorazowa karte identyfikacyjna portu lotniczego, przy jej pobraniu ma
obowiazek pisemnego potwierdzenia zapoznania sig z informacjami dotyczacymi ochrony danych
osobowych zawartych w zalgezniku 12a do instrukeji przepustkowe;.

Osoba eskortujaca lub osoba ubiegajaca si¢ o wydanie jednorazowej karty identyfikacyjnej
przedstawia wypelniony formularz, stanowiacy zalgeznik nr 12 do instruke;ji.

Osoba wskazana w formularzu o ktérym mowa w ust. 4 jako eskortujaca, bierze catkowita
odpowiedzialno$¢ za osobe, poruszajaca sig na jednorazowej karcie identyfikacyjnej.

W przypadku zmiany osoby eskortujacej, fakt ten zostaje odnotowany przez osobg eskortujaca
w formularzu, o ktorym mowa w ust. 4.

W przypadku weryfikacji uprawnieni 0séb poruszajacych sig w strefie zastrzeZonej przez shizby
ochrony lotniska, osoba eskortowana przedstawia formularz, o ktérym mowa w ust. 4.

10. Osoba eskortowana wraz z wydang jednorazowa karta identyfikacyjna oddaje na posterunku

wartownikowi WSO-SOL formularz, o ktérym mowa w ust. 4.

11.0soba eskortujaca moze eskortowaé maksymalnie 6 osob.
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§17
przypadku ubiegania si¢ pracownika o czasowa kart¢ identyfikacyjng portu lotniczego

Z uprawnieniarni do wstgpu na teren magazynu Cargo stosuje sig nastepujace procedury:

1)

2)

Pracownik danej firmy/instytucji sklada dodatkowy pisemny wniosek o wstep na
magazyn Cargo, ktéry jest podpisany przez przeloZonego intéresanta (wzdr wniosku stanowi
zalacznik nr 7),

Whiosek o ktérym mowa w pkt 1 powyzej, przedstawiany jest do akceptacji wlascicielowi danego

magazynu.

§18
Czasowa kartg identyfikacyjna portu lotniczego uprawniajaca do dostepu do strefy zastrzeZonej
portu lotniczego wydaje si¢ po odbyciu przez wnioskodawce jednego ze szkolen w zakresie ochrony
lotnictwa cywilnego, o ktdérych mowa w pkt 11.2.3 - 11.2.6 i pkt 11.5.2 zalacznika do rozporzadzenia
2015/1998 Ilub szkolenia audytoréw krajowych i audytorow wewnetrznych kontroli jakosci
w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego, o ktérych mowa w KPS, oraz po zapoznaniu z instrukcija
przepustkowa i procedurami zgtaszania obowiazujacymi w MPL Katowice.
Wnioskodawca, ubiegajacy si¢ o czasowa kartg identyfikacyjna portu lotniczego, przed jej
otrzymaniem, zobowigzany jest dostarczyé do biura przepustek oSwiadczenie o zapoznaniu sie
z instrukcjq przepustkowa i procedurami zgtaszania obowigzujacymi w MPL Katowice.
W przypadku szkolenn w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego prowadzonych przez GTL S.A.,
zaswiadczenie ze szkolenia 11.2.6 jest réwnoznaczne z jednoczesnym zapoznaniem z instrukcija
przepustkows i procedurami zglaszania obowiazujacymi w MPL Katowice.
Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 wydaje instruktor ochrony lotnictwa cywilnego wpisany
przez Prezesa ULC na listg instruktorow.
Szkolenie o ktorym mowa w ust. 1 moze prowadzi¢ inny podmiot posiadajacy zatwierdzony program
szkolenia przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego. Zapoznanie z instrukcja przepustkows
i procedurami zgtaszania obowiazujacymi w MPL Katowice przeprowadza Zarzadzajacy lotniskiem
lub podmiot zewngtrzny po podpisaniu z Zarzadzajacym porozumienia w przedmiotowym temacie
i otrzymaniu od Zarzadzajacego niezbednych informacji w tym zakresie.
W przypadku jednorazowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego osoba udajaca sie do strefy
zastrzezonej lotniska pozostaje pod staly eskorta pracownika spelniajacego wymogi 1.2.7.3
rozporzadzenia wykonawczego Komisji UE 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r. ustanawiajacego
szezegOtowe Srodki w celu wprowadzenia w Zycie wspdlnych podstawowych norm ochrony
lotnictwa cywilnego.
Kierownicy danej jednostki sa odpowiedzialni za dopilnowanie waznos$ci szkolen podleglych
pracownikéw posiadajacych czasowe karty identyfikacyjne portu lotniczego.

§19
Przepustke samochodowa czasows przyznaje si¢ po spelmieniu wymogdéw okre§lonych
w § 12 ust. 1 oraz po dokonaniu uzgodnien na wniosku o wydanie czasowej przepustki
samochodowej do strefy zastrzezonej MPL (Zalgcznik nr 5).
Przepustke samochodowa jednorazows przyznaje sie po spelnieniu wymogdow okreslonych w § 12
ust. 4 na okres nie dhuzszy niz 24 godziny.
Osoba ubiegajaca sie¢ o jednorazowa przepustke dla pojazdu, przy jej pobraninu ma obowigzek
pisemnego potwierdzenia zapoznania si¢ z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych
zawartych w zalgezniku 12b do instrukcji przepustkowe;.

§20
Osoba ubiegajaca si¢ o czasowa karte identyfikacyjna lub czasowa przepustke samochodowsa portu
lotniczego zobowiazana jest do jej odbioru z biura przepustek oscbiscie lub za pisemnym
upowaznieniem przez 0sobg uprawniona.
Pracownik ubiegajacy si¢ o uprawnienia do poruszania sig po strefie operacyjnej portu, ma obowiazek
przed uzyskaniem czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego -odbyé przeszkolenie z zakresu
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,zasad i procedur operacyjnych istotnych dla funkcjonowania lotniska™ oraz podstaw systemu
zarzadzania bezpieczefistwem (SMS). Szkolenie organizuje Dziat Stuzby Dyzurne;.

IV. SPOSOB UZYTKOWANIA KARTY IDENTYFIKACYJNEJ PORTU LOTNICZEGO LUB PRZEPUSTKI DLA
POJAZDU

§21

1. Posiadacze czasowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego moga poruszaé sig po wyznaczonych
strefach lotniska, z ograniczeniami wynikajacymi z doraznych decyzji shuzb ochrony, shuzb
operacyjnych lotniska oraz Stuzby Celno-Skarbowe;j.

2. Czasowa Kkarta identyfikacyjna portu lotniczego dla 0séb pelniacych na terenie MPL obowiazki
stuzbowe, ale niezatrudnionych na terenie lotniska, moga by¢ deponowane w punkcie kontrolnym
WSO SOL lub w Biurze Przepustek.

3. Za umieszczenie przepustki samochodowej w miejscn widocznym podczas przebywania w strefie
operacyjnej odpowiada kierujacy pojazdem.

4, Niezaleznie od przepustek samochodowych istnieje obowiazek posiadania kart identyfikacyjnych
portu lotniczego lub dokumentu, o ktérym mowa w pkt 1.2.2.2 zalacznika do Rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r. ustanawiajacego szczegblowe
srodki w celu wprowadzenia w Zycie wspélnych podstawowych norm ochrony lotnictwa cywilnego.

5. Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego jest wazna jedynie w trakcie wykonywania
obowiazkéw shizbowych i w strefach oznaczonych na powyzszej karcie identyfikacyjnej portu
lotniczego. Posiadacz czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego jest zobowiazany do
sprawowania nadzoru nad nia w celu uniemozliwienia korzystania z nigj przez inne osoby.

6. Istnieje mozliwosé deponowania czasowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustek
samochodowych w biurze przepustek na czas niewykonywania obowiazkéw stuzbowych na terenie
MPL ,,Katowice” w Pyrzowicach.

§22

1. Kazdy posiadacz przepustki samochodowej oraz karty identyfikacyjnej portu lotniczego,
zobowiazany jest zwrécié karte identyfikacyjna oraz przepustke samochodows w terminie do 2 dni
roboczych w przypadku:

a) Rozwiazania stosunku pracy, .

b) Zmiany pracodawcy,

¢) W razie zmiany potrzeby dostepu do stref, w odniesieniu do ktérych udzielono upowaznienia,
d) Wygasniecia waznosci przepustki lub karty identyfikacyjnej,

e) Uniewaznienia karty lub,

f) Na zadanie wydajacego.

2. W przypadku rozwigqzania stosunku pracy, zmiany stanowiska badZ zakresu wykonywanych
obowigzkow shuzbowych pracownika, osoba upowazniona danego podmiotu zobowiazana jest
poinformowaé o zaistniatym fakcie biuro przepusteck w terminie do 2 dni roboczych od dnia
wystapienia zdarzenia.

3. W przypadku braku mozliwo$ci zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 przepustka
samochodowa lub karta identyfikacyjna portu lotniczego jest zwracana niezwlocznie po ustaniu
przyczyny uniemozliwiajacej zachowanie tego terminu. Osoba odpowiedzialna za dokonanie
czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1, jest obowigzana niezwlocznie powiadomi¢ zarzadzajacego
lotniskiem o braku mozliwoséci zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

Naruszeniapkt. 1i2sg przestepstwem okreslonym w art. 276 kodeksu karnego i beda o jego popelnientu

olicia, Straz Graniczna) oraz shuzby ochrony lotniska.

§23
1. Inspektorzy Urzedu Lotnictwa Cywilnego przed wej$ciem do strefy zastrzezonej portu lotniczego
okazujg pracownikowi stuzby ochrony legitymacje stuzbows (wzér — Zalacznik nr 8).
2, Inspektor ULC po przedlozeniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust.1, ma prawo dostepu do strefy
zastrzezonej lotniska wylacznie w ramach wykonywanych czynnosci shuzbowych.
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. Inspektorzy Urzedu Lotnictwa Cywilnego przed wejiciem do strefy zastrzeZonej portu lotniczego

moga, okaza¢ pracownikowi shizby ochrony certyfikat inspektora lotnictwa cywilnego (wzdr —
Zalgcznik nr 9), ktéry zwalnia z kontroli bezpieczefistwa o czym mowa w § 34 ust. 3 KPOLC.

. Katalog zwolniei z kontroli bezpieczefistwa okreéla § 34 i 46 KPOLC.
. Zarzadzajacy po stosownym, wczeSniejszym zgloszeniu przez odpowiedni organ (np. SOP, Policja,

ZW) przyznaje zwolnienic z kontroli dostepu uczestnikéw konwoju wizyty padstwowej
z zachowaniem zasad w tym eskorty, a takZe przyznaje zwolnienie z kontroli bezpieczenstwa oraz
sprawdzenia pojazdow, ktorymi si¢ poruszajg uczestnicy konwoju wizyty panstwowej na warunkach
okre$lonych w pkt 1.3.2.1 i 1.4.4.1 zalacznika do rozporzadzenia 2015/1998. Eskorte uczestnikéw
konwoju wizyt panstwowych w czgsci krytycznej strefy zastrzezonej lotniska zapewnia WSO-SOL.

V. WYMOGI DLA PRACOWNIKOW WYKONUJACYCH OBOWIAZKI W STREFACH OGOLNODOSTEPNYCH

§24

. Wszystkie osoby wykonujace obowiazki shuzbowe okre§lone w art. 189 b ust. 2 pkt 6 ustawy Prawo

lotnicze tj. zatrudnione w strefie operacyjnej lotniska, zatrudnione w punktach handlowych lub
ustugowych zlokalizowanych w strefie ogdlnodostepnej lotniska albo wykonujace w tych strefach
obowiazki zwiazane z funkcjonowaniem lotniska zobowigzane sg do;

a) Dostarczenia do biura przepustek przed rozpoczeciem wykonywania obowigzkow,
zalwiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Kamego (KRK) oraz wypelnionego
formularza ksztalcenia i zatrudnienia, wzér formularza w zal. nr 20.

b) Po pozytywnej weryfikacji dokumentow wymienionych w pkt. 1 a) przez biuro przepustek,
nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie o odbyciu szkolenia w zakresie $wiadomosci Ochrony
Lotnictwa Cywilnego, zgodnie z pkt 11.2.7 lub 11.2.6.2. Rozporzadzenia Wykonawczego
Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r., ustanawiajacego szczegdlowe $rodki, w
celu wprowadzenia w zycie wspdlnych podstawowych norm ochrony lotnictwa cywilnego

Obowiazek wynikajacy z pkt. 1 nalezy realizowaé odstepach co 3 lata.

. Brak wypelnienia wymogu, o ktérym mowa w pkt 1,2 uniemozliwia wykonywanie obowiazkéw na

terenie lotniska.
Podmiot, ktérego pracownicy nie beda posiadaé¢ wymienionych w pkt. 1 uprawniefi, narazony bedzie
na konsekwencje prawne okreslone w instrukcji przepustkowej w § 28 ust 1 pkt 11.

. Dodatkowo pracownicy sa zobowiazani do dostarczenia do biura przepustek zdjecia (zgodnego

z formatem wskazanym w §9) w celu wyrobienia karty identyfikacyjnej koloru bialego.

GTL S.A jako zarzadzajacy MPL Katowice w Pyrzowicach jest upowazniony do kontroli uprawnien
os6b, ktore wykonujg obowiazki shuzbowe w strefie ogdlnodostepnej. Kontroli uprawnien dokonuje
WSO SOL.

Podmioty zobowigzane sa takze do poinformowania biura przepustek o pracownikach, ktdrzy przestali
wykonywac obowiazki sluzbowe w strefie ogélnodostgpnej oraz zwrotdéw kart identyfikacyjnych.

VI. SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UTRATY KARTY IDENTYFIKACYJNEJ PORTU

1.

2.

LOTNICZEGO LUB PRZEPUSTKI DLA POJAZDU

§ 25
W przypadku otrzymania informacji o utraconych przepustkach samochodowych oraz kartach
identyfikacyjnych portu lotniczego badz niezwréconych przez pracownika, z ktorym nastapilo
rozwigzanie stosunku pracy, karty identyfikacyjne zostaja zablokowane w elektronicznym systemie.
W przypadku, o ktorym mowa w ust.1 powiadamia sig Policje¢, Straz Graniczng, WSO SOL.
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3. W terminie do 30 dni po dokonaniu zwrotu czasowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz
przepustek samochodowych, karty i przepustki te wraz z dokumentacja dotyczaca danych osobowych
ulegaja zniszczeniu na podstawie sporzadzonego protokotu.

4. W terminie do roku czasu po dokonaniu zwrotu jednorazowych kart identyfikacyjnych portu
lotniczego oraz przepustek samochodowych dokumentacja zawierajaca dane osobowe dotyczaca ich
wydania ulega zniszczeniu na podstawie sporzadzonego protokohi. Dane w elektronicznej bazie
dotyczace wydanych jednorazowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustek
samochodowych przechowywane sa przez rok czasu. Po tym okresie, dane te sa kasowane.

5. CzynnoSci, o ktérych mowa w ust.1, 2 oraz 3 powyZzej, wykonuje pracownik biura przepustek,

natomiast czynnoéci, o ktérych mowa w punkcie 4 wykonywane sg przez dowdédcg zmiany WSO-
SOL.

§ 26
1. Kazdy posiadacz przepustki samochodowej oraz karty identyfikacyjnej portu lotniczego
w razie jej utraty lub zniszczenia zobowigzany jest do natychmiastowego powiadomienia
o tym fakcie pracownika biura przepustek lub w razie jego nieobecnodci dow6deg zmiany WSO
SOL.
2. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje w formie pisemnego o$wiadczenia zgodnie
z Zalacznikiem nr 6 do niniejszej instrukeji, niezwlocznie jednak nie péZniej niz w terminie dwéch
dni roboczych od dnia wystapienia zdarzenia.

§27
Pracownik GTL S.A. w razie nie zgloszenia utraty czasowej katy identyfikacyjnej portu lotniczego
ponosi¢ moze odpowiedzialno$é dyscyplinarna, natomiast osoba dzialajaca w imieniu podmiotu
zewnetrznego utracié¢ moze prawo do otrzymania nowej czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

VIIL. SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA POSTANOWIEN TEJ INSTRUKCJI

§28
1. Zarzad GTL S.A. lub osoba przez niego upowazniona w uzasadnionych przypadkach moze:

1) Odméwié wydania czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego lub jednorazowej karty
identyfikacyjnej portu lotniczego, jezeli wnioskodawca nie spelnia warunkéw okreslonych w
przepisach niniejszej instrukeji, Krajowego Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego, Programu
Ochrony Lotniska i Instrukcji Operacyjnej Lotniska,

2) Uniewaznié wydana kartg identyfikacyjna portu lotniczego, na wniosek shuzby ochrony, w razie
stwierdzenia niewlasciwego jej uzytkowania lub odstgpienia jej innej osobie,

3) W przypadku nieprzestrzegania Instrukcji Przepustkowej, Instrukcji Operacyjnej lub na
uzasadniony pisemny wniosek stuzby ochrony, moze anulowac przepustkg samochodowa,
czasowgq karte identyfikacyjna portu lotniczego, dokonaé zmiany dotychczasowych uprawnien
dostepu, lub zobowiazaé naruszajaca postanowienia instrukcji osobg do poddania sig
ponownemu, odptatnemu {wg cennika szkolefi obowiazujacego w MPL) szkoleniu w zakresie
ochrony lotnictwa cywilnego,

4) W przypadku wejscia bez waznej karty identyfikacyjnej do strefy zastrzezonej lub wprowadzenia
do niej innej nieuprawnionej osoby, moze wszczaé postgpowanie dyscyplinarne w stosunku do
pracownikéw GTL S.A. a w stosunku do innych 0séb anulowaé posiadane uprawnienia zgodnie
zpkt2i3,

5) W przypadku utraty wazno$ci szkole z zakresu ochrony lotnictwa cywilnego lub
z zakresu zasad i procedur operacyjnych istotnych dla funkcjonowania lotniska podja¢ decyzjg
o zablokowaniu karty aktywnej i/lub odebraniu karty identyfikacyjne portu lotniczego.

6) W przypadku braku eskorty, o ktérej mowa w pkt 1.2.7.3 rozporzadzenia Komisji UE 2015/1998
zarzadzajacy moze nalozyé na podmiot odpowiedzialny za eskortg kare pienigzna w wysokosci
200 zi.

7) W przypadku nie umieszczenia w widocznym miejscu karty identyfikacyjnej portu lotniczego
badz przepustki samochodowej podczas przebywania w strefie zastrzezonej Zarzadzajacy moze
nalozyé na podmiot odpowiedzialny kare pienigzna w wysokosci 200 zL.
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8) W przypadku niedokonania zwrotu karty identyfikacyjnej portu lotniczego lub przepustki dla
pojazdu w terminie 2 dni roboczych po wystapieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 22
niniejszej Instrukeji, oraz nie przekazaniu stosowanej informacji, o ktérej mowa w § 22 ust 2.
KPOLC Zarzadzajacy moze natozy¢ na podmiot odpowiedzialny karg pieniezna w wysokosci
200 zi.

9) W przypadku niedokonania zwrotu jednorazowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego lub
przepustki dla pojazdu w terminie 2 dni roboczych po przekroczeniu terminu, o ktérym mowa
odpowiednio w § 16 ust 1 oraz § 19 ust 2 Instrukeji oraz nie przekazaniu stosowanej informacji,
o ktorej mowa w § 22 ust 2. KPOLC Zarzadzajacy moze natozyé na podmiot odpowiedzialny
karg pienigzna w wysokosci 200 zi.

10) W przypadku naruszenia postanowienia, o ktorym mowa w § 29 ust 3 Instrukcji Zarzadzajacy
moze natozy¢ na podmiot odpowiedzialny karg pieniezna w wysokosci 200 zi.

11) W przypadku nieprzestrzegania zapiséw § 24 ust. 1 Instrukcji Zarzadzajacy moze natozyé na
podmiot odpowiedzialny karg pienigzna w wysokosci 200 zt.

12) Zasady przyznawania kar finansowych, o ktérych mowa powyzej okreSlone zostaly
w Zatgczniku nr 18 do niniejszej instrukcji.

POS"{ANOWIENLA KONCOWE
: §29

. Karty identyfikacyjne portu lotniczego i przepustki samochodowe, o ktérych mowaw § 4, § 5, § 7
instrukcji wymieniane sa nie rzadziej, niz co pieé lat. Nowe karty identyfikacyjne portu lotniczego
i przepustki samochodowe otrzymuja inny od dotychczasowych wzér graficzny.

. Termin wymiany przepustek samochodowych oraz kart identyfikacyjnych portu letniczego,
okreslany jest kazdorazowo w opisie kart identyfikacyjnych portu lotniczego i przepustek
samochodowych.

. Kazdy podmiot wykonujacy obowiazki stuzbowe na terenie MPL Katowice zobowiazany jest do
zapewnienia catkowicie wolnej przestrzeni o szerokoéci 3 m wokot ogrodzenia, po obu jego stronach
w celu umozliwienia jego skutecznego obserwowania i patrolowania.

§30
Niezaleznie od kart identyfikacyjnych oraz przepustek dla pojazdu, o ktorych mowa w § 5,
Zarzadzajacy wydaje karty identyfikacyjne oraz przepustki dla pojazdu uprawniajace do dostepu do
strefy ograniczonej.
Zasady przyzwania kart identyfikacyjnych oraz przepustek dla pojazdu uprawniajace do dostgpu do
strefy ograniczonej odbywa sig zgodnie z zasadami okre§lonymi w Zatgczniku nr 17 do niniejszej
Instrukcji.

§ 31

Przedmioty zabronione do wnoszenia na teren strefy zastrzezonej, o ktérych mowa
w dodatku 1-A zat, do Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada
2015 r. ustanawiajacego szczegélowe Srodki w celu wprowadzenia w zZycie wspdlnych
podstawowych norm ochrony lotnictwa cywilnego, moga byé wnoszone na teren strefy zastrzezonej
przez osoby niebedace pasazerami wykonujace obowiazki shuzbowe lub prowadzace dzialalnosé
w strefie zastrzezonej, o ile jest to niezbedne do zapewnienia funkcjonowania podmiotéw.
Wnoszenie przedmiotéw zabronionych odbywa sig zgodnie z zasadami okre$lonymi w Zalgezniku
nr 11 do niniejszej Instrukcji.
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§32

1. W przypadku konieczno$ci zapewnienia eskorty przez WSO-SOL podczas realizacji dostaw
zaopatrzenia portu lotniczego lub zaopatrzenia pokladowego, podmiot eskortowany obowiazany jest
uisci¢ optate w wysokosci 100 zt za kazda rozpoczgta godzing sprawowania eskorty.

2. W celu skorzystania z w/w eskorty, podmiot dokonuje zgloszenia potrzeby eskorty na posterunku
WSO-SOL poprzez wypelnienie odpowiedniego formularza zgloszenia, ktérego wzdr stanowi
zalacznik nr 19 do niniejszej instrukcji.

3. Optate, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy wplaci¢ na konto GTL S.A. lub do kasy firmy.

Prezes Za

Tomasik

Zalaczniki:

. Whiosek o wydanie czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

. Formularz potwierdzenia wykonywanej dzialalnosci na terenie Portu Lotniczego.

. Wniosek o przedluzenie czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

. Cennik wydrukowania kart identyfikacyjnych portu lotniczego.

Whiosek o wydanie czasowej przepustki samochodowe;j.

. O$wiadezenie dot. zagubienia kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustki samochodowej.

. Whiosek w sprawie nadania uprawnien do wejscia na teren magazynu Cargo.

. Wzbr legitymacji sluzbowej Pracownika Urz¢du Lotnictwa Cywilnego.

. Wzor certyfikatu inspektora lotnictwa cywilnego.

10. Opis kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustek samochodowych.

11. Zasady wnoszenia przedmiotéw zabronionych na teren strefy zastrzezonej i czeSci krytycznej strefy zastrzezonej MPL.

12. Potwierdzenie odbioru jednorazowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

12a. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem si¢ 0 jednorazowsg kartg identyfikacyjna portu lotniczego.

12b. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem si¢ o jednorazows przepustke dla pojazdu.

13. Wz6r wniosku osobowego o sprawdzenie negatywnych przestanek.

14. Wniosek o wydanie jednorazowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

15. Wniosek o wydanie jednorazowej przepustki dla pojazdu.

16. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem si¢ 0 czasowq kartg identyfikacyjna portu lotniczego.

17. Zasady przyznawania kart identyfikacyjnych oraz przepustek dla pojazdu uprawniajace do dostgpu do strefy ograniczonej.

18. Zasady nakladania oplat porzadkowych wynikajacych z naruszenia postanowied instrukeji przepustkowej MPL Katowice
w Pyrzowicach.

19. Formularz zam6wienia eskorty WSO-SOL.

20. Wniosek o wydanie karty identyfikacyjnej Portu Lotniczego koloru bialego

R
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