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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Prezesa Zarzadu GTL S.A.
Nr 394/2022 z dnia 25 pazdziernika 2022r.

INSTRUKCJA PRZEPUSTKOWA
Miedzynarodowego Portu Lotniczego ,,Katowice” w Pyrzowicach

PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa- Prawo lotnicze z dnia 3 lipca 2002r. z pozn. zmianami,

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 300/2008 z dnia 11 marca 2008r.
w sprawie wspolnych zasad w dziedzinie ochrony lotnictwa cywilnego i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 2320/2002) z p6zn. zmianami,

- Rozporzadzenie wykonawcg Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015r. ustanawiajgce
szczegblowe srodki w celu wprowadzenia w Zycie wspdlnych podstawowych norm ochrony lotnictwa
cywilnego z pozn. zmianami,,

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 grudnia 2020 r. w sprawie Krajowego Programu
Ochrony Lotnictwa Cywilnego,

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 lipca 2021 r. w sprawie Krajowego Programu
Szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego.

Instrukcjg Przepustkowa w sprawie okreslenia trybu wydawania kart identyfikacyjnych portu lotniczego
oraz przepustek samochodowych w Migdzynarodowym Porcie Lotniczym ,.JKatowice™ w Pyrzowicach
(zwanym dalej w skrécie MPL lub portem lotniczym), wprowadza sig w celu realizacji wymogow
zwiazanych z ochrong i kontrola dostgpu do rejonu operacji lotniczych, obszaréw objetych kontrola
bezpieczenstwa oraz innych wrazliwych obszaréw portu lotniczego.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Tlekroé w Instrukcji Przepustkowej w Migdzynarodowym Porcie Lotniczym ,Katowice” w Pyrzowicach
jest mowa o:

- Instrukeji Przepustkowej lub Instrukeji - rozumie si¢ przez to niniejszg instrukcjg;
- INOP- rozumie sig przez to ,,Instrukcja Operacyjna Lotniska Katowice —Pyrzowice”.

- Kontroli bezpieczefistwa- rozumie sig¢ przez to stosowanie technicznych lub innych $rodkéw w celu
identyfikacji lub wykrywania przedmiotéw zabronionych;

- Kontroli dostepu - rozumie si¢ przez to stosowanie $rodkéw, dzigki ktérym mozna zapobiec
przedostaniu si¢ nieupowaznionych o0s6b lub nieupowaznionych pojazdow badz zar6wno
nieupowaznionych 0sob jak i nieupowaznionych pojazdow;

- Lotnisku — rozumie sig¢ przez to Migdzynarodowy Port Lotniczy ,Katowice” w Pyrzowicach, bgdacy
wydzielonym obszarem na ladzie, przeznaczonym do wykonywania startéw, lgdowan
i naziemnego ruchu statkéw powietrznych, wraz ze znajdujacymi si¢ W jego granicach obiektami
i urzadzeniami budowlanymi o charakterze trwatym, wpisany pod nr — 54 do rejestru lotnisk.
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- Sluibie ochrony- rozumie si¢ przez to Straz Graniczng, Policjg, Agencj¢ Bezpieczenstwa
Wewngtrznego oraz Shuzbg Ochrony Lotniska, realizujgce zadania na terenie lotniska;

- Stuzbie Ochrony Lotniska- rozumie si¢ przez to wewng¢trzna stuzbg ochrony lub specjalistyczng
uzbrojona formacjg ochronng dziatajaca na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0s6b
i mienia, z pézn. zm., realizujgca zadania na rzecz ochrony lotnictwa cywilnego i podlegajaca
zarzadzajacemu lotniskiem;

- Strefie ogélnodostepnej- rozumie sig przez to czesci portu lotniczego, przylegte tereny i budynki Iub
ich czgéci, ktore nie sg strefg operacyjng lotniska;

- Strefie ograniczonej- rozumie si¢ przez to czgsci portu lotniczego, przylegte tereny i budynki lub ich
czedci, ktore nie s3 strefa operacyjna, strefa zastrzezong oraz strefg wydzielona lotniska, a dostgp do nich
jest ograniczony;

- Strefie operacyjnej lotniska- rozumie si¢ przez to powierzchni¢ manewrowa portu lotniczego,
przylegte tereny i budynki lub ich czgsci, do ktorych dostep jest ograniczony, za wyjatkiem zaplecza;

- Strefie zastrzeionej- rozumie si¢ przez to czg$¢ strefy operacyjnej lotniska, gdzie oprocz
ograniczonego dostepu stosowane s3 rowniez inne normy ochrony lotnictwa;

- Czesci krytycznej strefy zastrzezonej- rozumie si¢ przez to wszystkie czgsci portu lotniczego, do
ktorych dostgp maja odlatujgcy pasazerowie poddani kontroli bezpieczenstwa oraz wszystkie czgsci portu
lotniczego, przez ktére moze by¢ przemieszczany odlatujacy bagaz rejestrowany poddany kontroli
bezpieczenstwa lub w ktérych jest on przechowywany, o ile nie dotyczy to zabezpieczonego bagazu;

- Strefie wydzielonej- rozumie si¢ przez to obszar, ktéry jest oddzielony za pomocg kontroli dostgpu
albo od stref zastrzezonych lotniska albo, jezeli strefa wydzielona jest strefg zastrzezong lotniska, od
innych stref zastrzezonych lotniska;

- Systemie przepustkowym-— rozumie si¢ przez to kontrolowany dostep do strefy zastrzezonej przy
wykorzystaniu urzadzen elektronicznych i zastosowaniu systemu kart identyfikacyjnych uprawniajacych
do wstepu do tej strefy;

- Zarzadzajacym lotniskiem- rozumie si¢ przez to Gornoélaskie Towarzystwo Lotnicze S.A.

w Katowicach (zw. dalej w skrocie GTL S.A. tj. podmiot, ktory zostat wpisany, jako zarzadzajgcy
lotniskiem do rejestru lotnisk cywilnych);

- Karty identyfikacyjne portu lotniczego— rozumie si¢ przez to karty identyfikacyjne, uprawniajgce do
wstepu do strefy zastrzezonej wydanych na zasadach okreslonych w niniejszej Instrukcji;

- Terytorialnym zasi¢gu przejécia granicznego—rozumie sig obszar przejécia granicznego wydzielony
z Miedzynarodowego Portu Lotniczego ,,Katowice” w Pyrzowicach zgodnie z Zarzadzeniem Wojewody
Slaskiego nr 188/16 z dnia 6 czerwca 2016 r. w sprawie ustalenia zasiggu terytorialnego lotniczego
przejécia granicznego w Migdzynarodowym Porcie Lotniczym , Katowice” w Pyrzowicach;

- KPOLC - rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 grudnia 2020r.
w sprawie Krajowego Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego.

- KPS — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26.07.2021 r. w sprawie
Krajowego Programu Szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego

- Podmiot odpowiedzialny — rozumie si¢ przez to osobg fizyczng lub prawng zobowigzang do

przestrzegania postanowiei Instrukcji Przepustkowej oraz zasad bezpieczenstwa wynikajacych
z regulacji prawnych dt. ochrony lotnictwa cywilnego.
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§2

Uprawnionym do wydawania przepustek samochodowych oraz kart identyfikacyjnych portu lotniczego
jest pracownik Biura Przepustek.

§3

1. Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem systemu przepustkowego peini Kierownik Pionu
Bezpieczenstwa.

2. Pomieszczenie, w ktérym znajduja si¢ urzadzenia do wytwarzania kart identyfikacyjnych portu
lotniczego oraz przepustek samochodowych zabezpiecza sig przed dostgpem 0s6b nieuprawnionych
poprzez:

oddzielenie pomieszczenia (wytwarzania i wydawania przepustek samochodowych, kart

identyfikacyjnych portu lotniczego) od dostgpu 0sob nieuprawnionych przeszkods fizyczna,

zabezpieczenie pomieszczenia systemem kamer przemystowych CCTV,

zabezpieczenie pomieszczenia systemem alarmowym,

zamykanie drzwi w czasie nieobecno$ci w nim pracownika biura przepustek,

ustalenie listy os6b uprawnionych do przebywania w pomieszczeniu wytwarzania

i wydawania przepustek samochodowych oraz kart identyfikacyjnych portu lotniczego,

dokonywanie systematycznych kontroli zamknigeia drzwi wejSciowych przez patrole piesze

wykonywane przez WSO SOL poza godzinami pracy biura przepustek.

3. Za biezaca realizacje i administrowanie elektronicznymi systemami przepustkowymi w tym
wydawanic i programowanie kart identyfikacyjnych oraz wydawanie przepustek samochodowych
odpowiedzialny jest pracownik biura przepustek (tel. 32 39 27 301).

I. RODZAJE KART IDENTYFIKACYJNYCH PORTU LOTNICZEGO I PRZEPUSTEK DLA POJAZDOW

ORAZ ICH WZORY
§4
MPL , Katowice” w Pyrzowicach wydaje:
1) Karty identyfikacyjne portu lotniczego,
2) Przepustki samochodowe.
§5

[a—

2

. Karty identyfikacyjne portu lotniczego wydaje sig jako karty:

1) Czasowe,
2) Jednorazowe,

Przepustki samochodowe, wydaje sig jako przepustki:

1) Czasowe,

2) Jednorazowe.

3. Karty identyfikacyjne portu lotniczego i przepustki samochodowe wydaje sig do strefy zastrzezonej
i do strefy ograniczone;.

§6

1. Na czasowej karcie identyfikacyjnej portu lotniczego znajduje sig:
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

Nazwisko i imig,

Nazwa pracodawcy posiadacza karty, o ile nie jest zakodowana elektronicznie,

Nazwa podmiotu wydajacego lub portu lotniczego,

Informacja o strefach, do ktorych posiadacz karty posiada dostgp,

Data waznosci, o ile nie jest zakodowana elektronicznie,

Zabezpieczenie uniemozliwiajace jej podrobienie i przerobienie w postaci folii holograficznej
z logo GTL S.A. oraz hologramu z logo Katowice Airport,

Kategorie przedmiotéw zabronionych- dotyczy kart identyfikacyjnych do strefy zastrzezonej,
Numer karty identyfikacyjnej,



9) Zdjecie posiadacza identyfikatora.

2. Postanowienie ust. 1 pkt 1 nie dotyczy funkcjonariuszy Strazy Granicznej, Policji i Stuzby Celno-
Skarbowej prowadzacych czynno$ci operacyjno- rozpoznawcze. W przypadku tych os6b moze by¢
wpisywany numer stuzbowy funkcjonariusza.

3. Jednorazowa karta identyfikacyjna portu lotniczego zawiera:

1) Numer karty identyfikacyjnej,

2) Datg jej waznosci,

3) Oznaczenie, przy uzyciu koloréw lub liter, obszarow i stref lotniska, do ktorych jej posiadacz
ma dostep,

4) Zabezpieczenie uniemozliwiajace jej podrobienie i przerobienie w postaci folii
holograficznej z logo GTL S.A. oraz hologramu z logo Katowice Airport,

5) Napisy: "GOSC" i "VISITOR".

§7
Zakres przedmiotowy systemu przepustkowego:

1. Czasowe Kkarty identyfikacyjne portu lotniczege uprawniajgce do dostgpu do strefy
zastrzezonej portu lotniczego:
Wydawane s dla pracownikow zatrudnionych na lotnisku oraz innych oséb wykonujacych
obowiazki stuzbowe w porcie lotniczym, po spetieniu kryteriow okreslonych dla pracownikow
dopuszczonych do wykonywania obowigzkow w strefie zastrzezonej lotniska oraz dla pracownikéw
i funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej i Stuzby Celno- Skarbowe;.

2. Jednorazowe karty identyfikacyjne portu lotniczego uprawniajace do dostepu do strefy

zastrzezonej portu lotniczego:

Wydawane sg osobom z potwierdzonym przez wartownika jednorazowym celem pobytu na terenie
lotniska, posiadajacym dokument tozsamosci i uprawniaja do poruszania si¢ W wyznaczonej strefie
zastrzezonej, pod eskorta uprawnionej osoby odpowiedzialnej za jej pobyt na terenie lotniska
posiadajaca czasowa kartg identyfikacyjng portu lotniczego oraz spetniajaca wymogi okreslone
w pkt. 1.2.7.3. zatacznika do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji UE 2015/1998 z dnia
5 listopada 2015r. ustanawiajacego szczegotowe srodki w celu wprowadzenia w Zycie wspélnych
podstawowych norm ochrony lotnictwa cywilnego. Jednorazows kart¢ identyfikacyjng portu
lotniczego wydaje si¢ na okres nie dhuzszy niz 24 godziny.

3. Przepustki samochodowe czasowe uprawniajace do dostepu do strefy zastrzeZonej portu
lotniczego:
Wydawane s dla pojazdow stuzbowych uprawnionych do wjazdu do strefy zastrzezonej MPL oraz
innych pojazdéw, wylacznie w przypadku ustalenia potrzeby operacyjnej.

4. Przepustki samochodowe jednorazowe uprawniajgce do dostepu do strefy zastrzezonej portu
lotniczego:
Wydawane na okres nie dtuzszy niz 24 godziny, dla pojazdow uprawnionych do wjazdu do strefy
zastrzezonej MPL (nie posiadajgcych czasowych przepustek samochodowych), wylacznie
w przypadku ustalenia potrzeby operacyjnej.

5. Czasowe karty identyfikacyjne oraz przepustki dla pojazdu uprawniajace do dost¢pu do strefy
ograniczonej:
Wydawane sa dla pracownikéw zatrudnionych na lotnisku oraz innych oséb wykonujacych
obowiazki stuzbowe w porcie lotniczym, po speinieniu kryteriow okreslonych dla pracownikow
dopuszczonych do wykonywania obowigzkéw w strefie ograniczonej lotniska oraz dla pracownikow
i funkcjonariuszy Policji, Strazy Granicznej i Shuzby Celno- Skarbowej.
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§8
Szczegdtowy opis poszczegblnych rodzajow kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustek
samochodowych uprawniajacych do dostepu do strefy zastrzezonej znajduje si¢ w zalgczonym do
niniejszej Instrukcji Przepustkowej - Opisie kart identyfikacyjnych portu lotniczego i przepustek
samochodowych stanowiacym Zalgceznik Nr 10. Opis kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz
przepustek samochodowych uprawniajagcych do dostgpu do strefy ograniczonej znajduje sig
w zalaczniku nr 17 do niniejszej Instrukcji.

II. WARUNKI I TRYB WYSTEPOWANIA O UZYSKANIE KARTY IDENTYFIKACYJNEJ PORTU
LOTNICZEGO LUB PRZEPUSTKI DLA POJAZDU

§9
1. Osoba upowazniona przez Zarzad GTL S.A. wydaje czasowe karty identyfikacyjne portu lotniczego
osobom uprawnionym do przebywania w strefie zastrzezonej lotniska bez eskorty po spetnieniu
przez nich nizej podanych warunkow:

— zlozeniu prawidlowo wypelnionego wniosku wg wzoru stanowigcego Zalgcznik

nr 1 do niniejszej Instrukcji,
Wymogi dotyczace fotografii zataczanej do wniosku:

o zdjecie zalaczone do wniosku musi spelnia¢ wymogi okreslone dla zdjgcia paszportowego
(dowodu osobistego): zrobione na wprost, pokazujace wyraznie oczy i twarz z obu stron,
od wierzchotka glowy do gérnej czeéci barkow, przedstawiajgce osobg bez nakrycia
glowy, patrzgcq na wprost, z zamknigtymi ustami, twarz nie moze byé przestonigta
wlosami.

Formy przekazywania zdjgcia do wniosku:

e nalezy dolaczy¢ kolorowe zdjecie na papierze w formacie 35 mm x 45 mm (szeroko$¢
X wysokos¢),

o jesli zdjecie na wniosku zostalo naniesione w procesie elektronicznego wypetniania
wniosku i wydrukowane wraz z wnioskiem, nalezy dodatkowo przestac to zdjgcie w formie
elektronicznej na adres: biuro_przepustek@gtl.com.pl speiniajac ponizsze wymogi. Temat
przestanej wiadomosci powinien zawiera¢ nazwg firmy, ktorej pracownik skfada wniosek
z dopiskiem ,,FOTO”. Zdjecie elektroniczne w formacie .jpg 0 rozdzielczo$ci minimalnej
492 x 633 piksele i wielkosci maksymalnej do 1 MB, tak aby fotografia zachowywata
proporcje odpowiadajgce fotografii o wymiarach 35 mm x 45 mm (szeroko$¢ x wysokos¢)
- nazwa przesyfanego pliku powinna zawiera¢ dane osoby na zdjeciu: Nazwisko_Imig.jpg
dla pracownikéw cywilnych oraz Imig¢ Nazwisko Numer ewidencyjny.jpg dla
funkcjonariuszy stuzb pafstwowych - jezeli numer ewidencyjny nanoszony jest na kartg
identyfikacyjng.

— zlozeniu prawidlowo wypemionego formularza potwierdzenia wykonywania prowadzonej
dziatalnoéci na terenie MPL Katowice wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszej
Instrukeji,

— Pozytywnym przejéciu sprawdzenia przesziosci, ktore obejmuje:

- ustalenie tozsamoéci osoby podlegajacej sprawdzeniu na podstawie dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢,

- uzyskanie od osoby podlegajgcej sprawdzeniu informacji z rejestrow karnych we
wszystkich panstwach pobytu z ostatnich 5 lat

- uzyskanie od osoby podlegajacej sprawdzeniu informacji o zatrudnieniu, ksztalceniu
i wszystkich przerwach w zatrudnieniu i ksztatceniu z ostatnich 5 lat

- uzyskanie informacji o istnieniu negatywnych przestanek albo o ich braku na podstawie
art. 189d ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Lotnicze.
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— dostarczeniu zaswiadczenia o odbyciu jednego ze szkolen z zakresu ochrony lotnictwa
cywilnego zgodnie z § 20 KPOLC przeprowadzonego przez uprawniong osobg, wpisang na listg
instruktoréw ochrony lotnictwa prowadzong przez Prezesa Urze¢du.

— dostarczeniu oéwiadczenia o zapoznaniu si¢ z instrukcja przepustkowg i procedurami
zglaszania obowigzujacymi w MPL , Katowice” w Pyrzowicach, o ktérym mowa w § 20
KPOLC,

— w przypadku ubiegania si¢ o czasows kartg identyfikacyjna portu lotniczego koloru zielonego
lub czerwonego- potwierdzeniu odbycia i zaliczenia szkolenia z zasad i procedur operacyjnych
istotnych dla funkcjonowania lotniska oraz podstaw zarzadzania bezpieczefistwem SMS oraz
ppoz.”.

—Przedluzenie wazno$ci posiadanej juz czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego,
uzyskuje si¢ po przedstawieniu dokumentu potwierdzajacego przedtuzenie umowy o pracg-
wzor wniosku o przedhizenie czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego stanowi
Zalgcznik nr 3.

2. Osoba upowazniona przez Zarzad GTL S.A. wydaje jednorazowe karty identyfikacyjne portu
lotniczego osobom, ktére znajdujg si¢ pod eskortg osoby odpowiedzialnej za jej pobyt na terenie
lotniska posiadajacej czasowa karte identyfikacyjng portu lotniczego do strefy zastrzezonej oraz
spetniajacej wymogi okre$lone w pkt. 1.2.7.3. zalacznika do Rozporzadzenia wykonawczego
Komisji UE 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r. Jednorazows kart¢ identyfikacyjna portu
lotniczego wydaje si¢ na okres nie diuzszy niz 24 godziny po spetnieniu ponizszych warunkow:

— zlozeniu prawidtowo wypetionego wniosku o wydanie jednorazowej karty identyfikacyjnej
zawierajacego informacje wg wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 14 do niniejszej Instrukcji

(w formie papierowej lub elektronicznej),

— przedstawieniu wypelnionego formularza zgodnie z zatacznikiem nr 12 do niniejszej instrukcji.
— przedstawieniu waznego dokumentu tozsamosci.

§10

1. Osoba/podmiot gospodarczy otrzymujaca czasowg kartg identyfikacyjna portu lotniczego,
zobowiazana jest do uiszczenia jednorazowej optaty w wysokosci zawartej w cenniku okreslonym
przez Zarzad GTL S.A. (Zalacznik nr 4).

2. Posiadacz czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego, w razie jej zagubienia lub zniszczenia
zobowiazany jest do uiszczenia optaty w wysoko$ci zawartej w cenniku okreslonym przez Zarzad
GTL S.A. (Zalgcznik nr 4),

3. Oplate, o ktorej mowa w ust. 1 i 2 nalezy wptaci¢ na konto GTL S.A. lub do kasy firmy.

4. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej nie dotyczy pracownikow GTL S.A,
funkcjonariuszy i pracownikow organéw oraz instytucji panstwowych realizujgcych ustawowe
zadania w porcie lotniczym.

§11

1. Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego zawiera elektroniczny system dostgpu (karta
aktywna czytnikéw wejécia) uprawniajagcy do wejscia do poszczegblnych obszaréw w strefie
zastrzezonej MPL.

2. Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego, niezaleznie od zapisu ust l.moze zawierac
elektroniczny kod dostgpu uprawniajgcy do wejécia do przej$é na graniach stref przyznawany za
zgodg Kierownika Pionu Bezpieczefistwa na wniosek przetozonego osoby aplikujacej.

3. Zarzad GTL S.A. lub osoba przez niego upowazniona przyznaje uprawnienia dostgpu do
poszczegdlnych stref na wniosek kierownika komoérki badz jednostki organizacyjnej GTL S.A., lub
osoby uprawnionej do reprezentacji podmiotu trzeciego wykonujacego obowigzki stuzbowe, badz
prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza na terenie MPL.
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§12
1. Zarzad GTL S.A. lub osoba przez niego upowazniona na pisemny wniosek osoby uprawnionej do
reprezentowania podmiotu trzeciego wykonujacego swoje obowigzki stuzbowe badz prowadzacego
dzialalno$¢ gospodarcza na terenie MPL moze wyrazié¢ zgod¢ na wydanie czasowej przepustki
samochodowej uprawniajacej do wjazdu i poruszania si¢ w strefie zastrzezonej lotniska, wytgcznie
w przypadku ustalenia potrzeby operacyjnej i po spelnieniu nizej wymienionych warunkow tj.:

1) Dla pojazdu poruszajacego si¢ w polu manewrowym (Droga Startowa i Drogi Kolowania)

» Kierujacy pojazdem posiada wazne szkolenie z zakresu "zasad i procedur operacyjnych
istotnych dla funkcjonowania lotniska™ oraz posiada wiedzg w zakresie obowigzujgcych
zasad ruchu pojazdéw na terenie MPL a takze zapewnia stosowanie si¢ do zasad
okreslonych

w INOP.

Kierujacy pojazdem posiada prawo jazdy na drogi publiczne.

Oznakowanie o przynaleznosci do firmy (umieszczone w widocznym miejscu)

Swiatta przeszkodowe niskiej intensywnosci typu C (koguty).

Kierujacy pojazdem posiada uprawnienia oraz zezwolenie na samodzielne prowadzenie
pojazdow w strefie operacyjnej MPL Katowice.

Pojazd majgcy poruszaé si¢ w polu manewrowym jest wyposazony w radiostacjg
(TETRA).

Kierujacy pojazdem podlega kazdorazowo kontroli bezpieczefistwa, a pojazd zostaje
sprawdzony.

pojazdy shuzb pafistwowych podlegaja sprawdzeniu z zastrzezeniem §34 KPOLC.
Kierujacy pojazdem powinien posiada¢ w samochodzie map¢ naziemnego ruchu
lotniczego.
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2) Dla pojazdu poruszajacego si¢ po Plytach Postojowych Lotniska, Drogach Technicznych

i serwisowych MPL :

» kierujacy pojazdem posiada wazne szkolenie z zakresu zasad i procedur operacyjnych
istotnych dla funkcjonowania lotniskaoraz posiada wiedzg w zakresie obowiazujacych
zasad ruchu pojazdéw na tereniec MPL a takze zapewnia stosowanie si¢ do zasad
okreslonych
w INOP.
kierujacy pojazdem posiada uprawnienia oraz zezwolenie na samodzielne prowadzenie
pojazdow w strefie operacyjnej MPL Katowice.
kierujacy pojazdem oraz pojazd podlega kazdorazowo kontroli bezpieczenstwa,
Kierujagcy pojazdem powinien posiada¢é w samochodzie mapg naziemnego ruchu
lotniczego.

Kierujacy pojazdem powinien posiada¢ prawo jazdy na drogi publiczne

Oznakowanie o przynaleznosci do firmy (umieszczone w widocznym miejscu)

Swiatta ostrzegawcze (koguty)—Procedury LVP

pojazdy stuzb pafistwowych podlegaja sprawdzeniu z zastrzezeniem §34 KPOLC,

3) Dla pojazdu poruszajacego si¢ po Zapleczu Portu Lotniczego:
kierujacy pojazdem posiada wiedzg w zakresie obowigzujacych zasad ruchu pojazdow
na terenie MPL,
kierujacy pojazdem oraz pojazd podlega kazdorazowo kontroli bezpieczefstwa,
pojazdy shizb panstwowych podlegaja kontroli zewngtrznej z zastrzezeniem §34
KPOLC,
uzyska zgode osoby upowaznionej Pionu Bezpieczenstwa.

Y YV VvO VVYVY VYV V¥

2. Przepustk¢ samochodowa czasowa wydaje si¢ po spelnieniu Wwymogow okre$lonych
w ust. 1 oraz po dokonaniu uzgodnien na wniosku o wydanie czasowej przepustki samochodowej
do strefy zastrzezonej MPL (Zalgcznik nr 5).
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3. Osobg odpowiedzialng za prawidtowa realizacj¢ procedur wjazdu do czgsci operacyjnej Portu (ust
I, pkt. 11 2) jest Kierownik Stuzby Dyzurnej lub osoba przez niego upowazniona, natomiast za
realizacj¢ procedur wjazdu na zaplecze techniczne Portu (ust 1, pkt. 3) - Kierownik Pionu
Bezpieczenstwa lub osoba przez niego upowazniona.

4. Wijazd pojazdéw nie posiadajacych czasowej przepustki samochodowej jest mozliwy
po ustaleniu potrzeby operacyjnej na podstawie przepustki jednorazowej, waznej na czas nie diuzszy
niz 24 h, po wczesniejszym ztozeniu do Pionu Bezpieczenstwa wniosku (w formie papierowej lub
elektronicznej), zawierajgcego informacje zgodnie z zalacznikiem nr 15 do niniejszej Instrukcji.

5. Wytyczne dla pojazdéw poruszajgcych si¢ w strefie operacyjnej lotniska Katowice w Pyrzowicach
(oznakowanie pojazdu) okreslone zostaty w zalaczniku nr 15 do INOP.

§13

1. Kazdy pojazd poruszajacy si¢ w strefie zastrzezonej lub operacyjnej lotniska powinien posiadac
wazng przepustke samochodows portu lotniczego (czasows lub jednorazows) .

2. Przepustke samochodowa wydaje si¢ wylacznie w przypadku, gdy jego wjazd na teren strefy
zastrzezone] lotniska jest uzasadniony oraz ustalona zostata potrzeba operacyjna.

3. Podmiotom ubiegajacym si¢ o zgodg na wydanie czasowej przepustki samochodowej, uprawniajgcej
do wjazdu do strefy operacyjnej Portu Lotniczego dla wigcej niz jednego pojazdu, wydawana jest
przepustka samochodowa, zezwalajagca na wjazd jednego z pojazdow ujgtych we wniosku.
W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo§¢ wjazdu wigeej niz jednego pojazdu danej firmy.

4. Wymbg, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy pojazdow:

1) Bioracych udziat w akcji ratowniczej na terenie lotniska, w szczegdlnosci w sytuacjach
ratowania zycia lub zdrowia ludzkiego.
2) ULC - posiadajacych przepustki, o ktorych mowa w § 27 ust. 3 KPOLC.

5. Przepustka samochodowa czasowa zawiera co najmniej nastgpujace dane:

1) Marke oraz numer rejestracyjny pojazdu,
2) Nazweg uzytkownika pojazdu,
3) Date jej waznosci,
4) Oznaczenie stref zastrzezonych, do ktérych przepustka uprawnia,
5) Oznaczenie bram wjazdowych.
6) Zabezpieczenie przed jej podrobieniem lub przerobieniem,
7) Oznaczenie drog, po ktorych pojazd moze sig poruszac,
8) Numer przepustki.
6. Przepustka samochodowa jednorazowa zawiera, co najmniej nastgpujace dane:
1) Numer przepustki,
2) Napisy: "GOSC" i "VISITOR",
3) Date jej waznoSci,
4) Oznaczenie stref zastrzezonych, do ktorych przepustka uprawnia,
5) Oznaczenie bram wjazdowych,
6) Zabezpieczenie przed jej podrobieniem lub przerobieniem.

7. Przepustke, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, w czasie przebywania na terenie lotniska umieszcza sig
w pojezdzie w widocznym miejscu (za przednig szyba), w sposob gwarantujacy, Ze nie zostanie ona
przetozona do innego samochodu.

§14
1. Kierujacy pojazdem wyposazonym w przepustke, o ktérej mowa w § 7 ust. 3 instrukcji, zapewnia, Ze:
a. osoba kierujgca pojazdem bgdzie:

»posiadaé kwalifikacje i uprawnienia dostosowane do kategorii pojazdu,

»posiadaé odbyte szkolenie przeprowadzone przez Stuzby Operacyjne Lotniska
z zasad 1 procedur operacyjnych istotnych dla funkcjonowania
lotniskapotwierdzone zdanym egzaminem,

> przestrzega¢ wymagan bezpieczenistwa w strefie operacyjnej lotniska,
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»posiadac karte identyfikacyjng, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 lub ust. 2 instrukeji,
b. pojazd ten bedzie sprawny technicznie,

2. Kierujacy pojazdem wyposazonym w przepustke, o ktérej mowa w § 7 ust. 4 instrukcji, zapewnia,

Ze:

a, osoba kierujaca pojazdem bedzie:
»posiada¢ kwalifikacje i uprawnienia dostosowane do kategorii pojazdu,
»przestrzega¢ wymagan bezpieczenstwa w strefie operacyjnej lotniska,
»posiadac karte identyfikacyjng, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 lub ust. 2  instrukcji,
»znajdowaé si¢ caly czas pod eskorta osoby posiadajacej uprawnienia,

o ktérych mowa w ust. 1 powyzej.
b. pojazd ten bgdzie sprawny technicznie,

II1. TRYB PRZYZNAWANIA KARTY IDENTYFIKACYJNEJ PORTU LOTNICZEGO LUB PRZEPUSTKI DLA
POJAZDU

§15

. Kazda osoba wykonujgca obowiazki shuzbowe albo $wiadczaca pracg na podstawie umowy o pracg

lub umowy cywilnoprawnej w strefie zastrzezonej Portu Lotniczego, powinna posiada¢ wazng kartg
identyfikacyjng portu lotniczego lub legitymowac si¢ dokumentem, o ktérym mowa w pkt 1.2.2.2
zalgcznika do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015r.
ustanawiajacego szczegdtowe $rodki w celu wprowadzenia w zycie wspdlnych podstawowych norm
ochrony lotnictwa cywilnego.

. Czasowe lub jednorazowe karty identyfikacyjne do strefy zastrzezonej lotniska s3 wydawane przez

osobeg, o ktorej mowa w § 9, na pisemny wniosek osoby zainteresowanej.

. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, akceptuje:

1) w przypadku osoby pracujacej lub ubiegajacej si¢ o zatrudnienie przez pracodawcg, u ktorego
wnioskodawca jest zatrudniony lub ubiega sig¢ o zatrudnienie,

2) w przypadku osoby $wiadczacej pracg na podstawie umowy cywilnoprawnej— przez
zleceniodawce albo zamawiajacego dzieto,

3) w przypadku pracownikéw i funkcjonariuszy stizb pafstwowych oraz zonierzy—
przetozony,

4) w przypadku czlonkéw misji dyplomatycznych akredytowanych w Rzeczypospolitej
Polskiej — przez Protokét Dyplomatyczny Ministerstwa Spraw Zagranicznych,

5) w przypadku osoby ubiegajacej si¢ o jednorazows kartg portu lotniczego— kierownik dziatu
lub osoba przez niego upowazniona.

4. Osoba ubiegajaca si¢ o wydanie czasowej osobowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego

uprawniajgcej do dostgpu do strefy zastrzezonej poddawana jest rozszerzonemu sprawdzeniu zgodnie
z art. 189c ust. 1 ustawy Prawo Lotnicze oraz § 32 KPOLC przez:

1) Straz Graniczna- w zakresie ustalenia, czy istnieja negatywne przestanki do uzyskania
dostepu do strefy zastrzezonej. Rozszerzone sprawdzenie przeprowadza si¢ raz na
12 miesigcy.

2) Przez Zarzadzajacego lub osoby przez niego upowaznionej— pod wzgledem ustalenia
tozsamosci osoby na podstawie dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ oraz pod wzglgdem
zatrudnienia, ksztalcenia oraz wszystkich okreséw przerw w zatrudnieniu i ksztatceniu z co
najmniej 5 poprzedzajacych lat.

3) Wniosek o wydanie przepustki poddawany jest takze sprawdzeniu przez biuro przepustek
pod wzgledem zgodno$ci wskazanych w nim stref dostgpu z miejscem wykonywania
czynnosci stuzbowych.

. W przypadku osoby ubiegajacej si¢ o jednorazows kart¢ identyfikacyjna portu lotniczego osoba,

o ktorej mowa w § 7 ust. 2 Instrukcji, sprawdza dokument tozsamosci osoby ubiegajacej sig
o powyzsza karte identyfikacyjna i potwierdza cel wizyty u kierownika jednostki organizacyjnej lub
osoby przez niego upowaznionej.
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§16

Wydawanie jednorazowych kart identyfikacyjnych odbywa si¢ W nastgpujacy sposob:

1.

2

8.

9.

Jednorazowg karte identyfikacyjng portu lotniczego wydaje si¢ na posterunku WSO SOL na wniosek
osoby zainteresowanej i na okres nie dtuzszy niz 24 godziny.
Osoby poruszajace si¢ na jednorazowe;j karcie identyfikacyjnej portu lotniczego musza znajdowac si¢
pod eskortg osoby, ktéra:

a) posiada wazng czasowg kartg identyfikacyjng oraz;

b) jest upowazniona do eskortowania 0s6b w strefach zastrzeZzonych lotniska oraz;

c) ma eskortowana osobg lub osoby przez caly czas w bezposrednim polu widzenia oraz;

d) zapewnia, na ile to mozliwe, aby nie doszlo do naruszenia zasad ochrony przez eskortowang

osobg lub osoby.

. Wartownik WSO-SOL jednorazows karte identyfikacyjng portu lotniczego wydaje na podstawie

wniosku (zlozonego w formie pisemnej lub elektronicznej) o wydanie jednorazowej karty
zawierajacego informacje zgodnie z zalgcznikiem nr 14 do instrukcji po uzyskaniu zgody przez
przetozonych (Kierownik Pionu Bezpieczenstwa, Szef WSO- SOL, Dowédca Zmiany WSO-SOL).
Osoba ubiegajaca si¢ o jednorazowa karte identyfikacyjna portu lotniczego, przy jej pobraniu ma
obowiazek pisemnego potwierdzenia zapoznania si¢ z informacjami dotyczacymi ochrony danych
osobowych zawartych w zalgczniku 12a do instrukcji przepustkowe;.

Osoba eskortujaca lub osoba ubiegajaca si¢ o wydanie jednorazowej karty identyfikacyjnej
przedstawia wypeiony formularz, stanowigcy zalgeznik nr 12 do instrukcji.

Osoba wskazana w formularzu o ktérym mowa w ust. 4 jako eskortujaca, bierze catkowity
odpowiedzialno$é za osobg, poruszajaca si¢ na jednorazowe;j karcie identyfikacyjne;.

W przypadku zmiany osoby eskortujacej, fakt ten zostaje odnotowany przez osobg eskortujaca
w formularzu, o ktérym mowa w ust. 4.

W przypadku weryfikacji uprawnien osob poruszajgcych si¢ w strefie zastrzezonej przez stuzby
ochrony lotniska, osoba eskortowana przedstawia formularz, o ktérym mowa w ust. 4.

10.0soba eskortowana wraz z wydang jednorazows kartg identyfikacyjng oddaje na posterunku

wartownikowi WSO-SOL formularz, o ktérym mowa w ust. 4.

§17

W przypadku ubiegania si¢ pracownika o czasows kartg identyfikacyjng portu lotniczego
z uprawnieniami do wstgpu na teren magazynu Cargo stosuje si¢ nastgpujgce procedury:

v

1) Pracownik danej firmy/instytucji sktada dodatkowy pisemny wniosek o wstgp na
magazyn Cargo, ktory jest podpisany przez przelozonego interesanta (wzor wniosku stanowi
zalgcznik or 7),

2) Wniosek o ktérym mowa w pkt 1 powyzej, przedstawiany jest do akceptacji wiascicielowi danego

magazynu.

§18

Czasowa karte identyfikacyjng portu lotniczego uprawniajgca do dostgpu do strefy zastrzezonej
portu lotniczego wydaje si¢ po odbyciu przez wnioskodawcg jednego ze szkolen w zakresie ochrony
lotnictwa cywilnego, o ktérych mowa w pkt 11.2.3- 11.2.6 i pkt 11.5.2 zatgcznika do rozporzgdzenia
2015/1998 lub szkolenia audytoréw krajowych i audytoréw wewnetrznych kontroli jakosci
w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego, o ktérych mowa w KPS, oraz po zapoznaniu z instrukcjg
przepustkowa i procedurami zglaszania obowigzujacymi w MPL Katowice.

Whioskodawca, ubiegajacy si¢ o czasowa karte identyfikacyjng portu lotniczego, przed jej
otrzymaniem, zobowigzany jest dostarczy¢ do biura przepustek oSwiadczenie 0 zapoznaniu sig¢
z instrukcja przepustkows i procedurami zgtaszania obowiazujacymi w MPL Katowice.

W przypadku szkoleh w zakresie ochrony lomictwa cywilnego prowadzonych przez GTL S.A.,
zaéwiadczenie ze szkolenia 11.2.6 jest rownoznaczne z jednoczesnym zapoznaniem z instrukcjg
przepustkows i procedurami zglaszania obowigzujacymi w MPL Katowice.
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4. Za$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 wydaje instruktor ochrony lotnictwa cywilnego wpisany
przez Prezesa ULC na listg instruktorow.

5. Szkolenie o ktérym mowa w ust. 1 moze prowadzi¢ inny podmiot posiadajacy zatwierdzony program
szkolenia przez Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego. Zapoznanie z instrukcja przepustkowg
i procedurami zglaszania obowigzujacymi w MPL Katowice przeprowadza Zarzadzajacy lotniskiem
lub podmiot zewnetrzny po podpisaniu z Zarzadzajacym porozumienia w przedmiotowym temacie
i otrzymaniu od Zarzadzajacego niezbednych informacji w tym zakresie.

6. W przypadku jednorazowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego osoba udajaca sig¢ do strefy
zastrzezonej lotniska pozostaje pod stala eskorta pracownika speniajgcego wymogi 1.2.7.3
rozporzadzenia wykonawczego Komisji UE 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r. ustanawiajacego
szczegotowe $rodki w celu wprowadzenia w Zycie wspolnych podstawowych norm ochrony
lotnictwa cywilnego.

7. Kierownicy danej jednostki sa odpowiedzialni za dopilnowanie wazno$ci szkolen podlegtych
pracownikow posiadajacych czasowe karty identyfikacyjne portu lotniczego.

§19

1. Przepustke samochodowa czasowa przyznaje si¢ po spelnieniu wymogow okreslonych
w § 12 ust. 1 oraz po dokonaniu uzgodnien na wniosku o wydanie czasowej przepustki
samochodowe;j do strefy zastrzezonej MPL (Zalacznik nr 5).

2. Przepustke samochodowg jednorazowa przyznaje sig¢ po spetnieniu wymogow okreslonych w § 12
ust. 4 na okres nie dtuzszy niz 24 godziny.

3. Osoba ubiegajaca si¢ o jednorazows przepustke¢ dla pojazdu, przy jej pobraniu ma obowigzek
pisemnego potwierdzenia zapoznania si¢ z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych
zawartych w zalgczniku 12b do instrukcji przepustkowe;.

§20

1. Osoba ubiegajaca si¢ o czasows karte identyfikacyjna lub czasowg przepustke samochodowg portu
lotniczego zobowiazana jest do jej odbioru z biura przepustek osobiScie lub za pisemnym
upowaznieniem przez osobg uprawniong.

2. Pracownik ubiegajacy sie o uprawnienia do poruszania si¢ po strefie operacyjnej portu, ma obowigzek
przed uzyskaniem czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego odby¢ przeszkolenie z zakresu
,zasad i procedur operacyjnych istotnych dla funkcjonowania lotniska” oraz podstaw systemu
zarzadzania bezpieczefistwem (SMS). Szkolenie organizuje Dziat Stuzby Dyzurne;j.

IV. SPOSOB UZYTKOWANIA KARTY IDENTYFIKACYJNEJ PORTU LOTNICZEGO LUB PRZEPUSTKI DLA
POJAZDU

§21

1. Posiadacze czasowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego moga poruszaé sig po wyznaczonych
strefach lotniska, z ograniczeniami wynikajacymi z doraznych decyzji stuzb ochrony, shuzb
operacyjnych lotniska oraz stuzby celno- skarbowe;.

2. Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego dla oséb pehigcych na terenie MPL obowigzki
shizbowe, ale niezatrudnionych na terenie lotniska, moga by¢ deponowane w punkcie kontrolnym
WSO SOL lub w Biurze Przepustek.

3. Za umieszczenie przepustki samochodowej w miejscu widocznym podczas przebywania w strefie
operacyjnej odpowiada kierujgcy pojazdem.

4. Niezaleznie od przepustek samochodowych istnieje obowigzek posiadania kart identyfikacyjnych
portu lotniczego lub dokumentu, o ktorym mowa w pkt 1.2.2.2 zafgcznika do Rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015r. ustanawiajacego szczegodlowe
$rodki w celu wprowadzenia w Zycie wspélnych podstawowych norm ochrony lotnictwa cywilnego.

5. Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego jest wazna jedynie w trakcie wykonywania
obowigzkéw stuzbowych i w strefach oznaczonych na powyzszej karcie identyfikacyjnej portu
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lotniczego. Posiadacz czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego jest zobowigzany do
sprawowania nadzoru nad nig w celu uniemozliwienia korzystania z niej przez inne osoby.

6. Istnieje mozliwos¢ deponowania czasowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustek
samochodowych w biurze przepustek na czas niewykonywania obowiazkdéw stuzbowych na terenie
MPL , Katowice” w Pyrzowicach.

§22

1. Kazdy posiadacz przepustki samochodowej oraz karty identyfikacyjnej portu lotniczego,
zobowiazany jest zwrdci¢ karte identyfikacyjng oraz przepustke samochodowg w terminie do 2 dni
roboczych w przypadku:

a) Rozwiagzania stosunku pracy,

b) Zmiany pracodawcy,

c) W razie zmiany potrzeby dostgpu do stref, w odniesieniu do ktérych udzielono upowaznienia,
d) Wygasnigcia waznosci przepustki lub karty identyfikacyjnej,

e) Uniewaznienia karty lub,

f) Na zadanie wydajacego.

2. W przypadku rozwigzania stosunku pracy, zmiany stanowiska badz zakresu wykonywanych
obowigzkéw stuzbowych pracownika, osoba upowazniona danego podmiotu zobowigzana jest
poinformowaé o zaistnialym fakcie biuro przepustek w terminie do 2 dni roboczych od dnia
wystgpienia zdarzenia.

3. W przypadku braku mozliwosci zachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 1 przepustka
samochodowa lub karta identyfikacyjna portu lotniczego jest zwracana niezwlocznie po ustaniu
przyczyny uniemozliwiajacej zachowanie tego terminu. Osoba odpowiedzialna za dokonanie
czynnoéci, o ktérej mowa w ust. 1, jest obowiazana niezwlocznie powiadomi¢ zarzadzajacego
lotniskiem o braku mozliwo$ci zachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

Naruszenia pkt. 1 i 2 sa przestepstwem okreslonym w art. 276 kodeksu karnego i bgda o jego popetnieniu

powiadomione organy $cigania (Policja. Straz Graniczna) oraz stuzby ochrony lotniska.

§23

1. Inspektorzy Urzgdu Lotnictwa Cywilnego przed wejSciem do strefy zastrzezonej portu lotniczego
okazuja pracownikowi stuzby ochrony legitymacje stuzbowg (wzér — Zalgcznik nr 8).

2. Inspektor ULC po przediozeniu dokumentow, o ktérych mowa w ust.1, ma prawo dostgpu do strefy
zastrzezonej lotniska wylacznie w ramach wykonywanych czynnosci stuzbowych.

3. Inspektorzy Urzedu Lotnictwa Cywilnego przed wejéciem do strefy zastrzezonej portu lotniczego
mogg okazaé pracownikowi shuzby ochrony certyfikat inspektora lotnictwa cywilnego (wzor —
Zalgcznik nr 9), ktéry zwalnia z kontroli bezpieczefistwa o czym mowa w § 34 ust. 3 KPOLC.

4. Katalog zwolniefi z kontroli bezpieczefistwa okresla § 34 i 46 KPOLC.

5. Zarzadzajacy po stosownym, wczeéniejszym zgloszeniu przez odpowiedni organ (np. SOP, Policja,
ZW) przyznaje zwolnienie z kontroli dostgpu uczestnikow konwoju wizyty panstwowej
z zachowaniem zasad w tym eskorty, a takze przyznaje zwolnienie z kontroli bezpieczenstwa oraz
sprawdzenia pojazdéw, ktérymi si¢ poruszajg uczestnicy konwoju wizyty pafistwowej na warunkach
okreslonych w pkt 1.3.2.1 i 1.4.4.1 zalacznika do rozporzadzenia 2015/1998. Eskortg uczestnikow
konwoju wizyt pafistwowych w czesci krytycznej strefy zastrzezonej lotniska zapewnia WSO-SOL.

V. SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UTRATY KARTY IDENTYFIKACYJNEJ PORTU LOTNICZEGO
LUB PRZEPUSTKI DLA POJAZDU

¢
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§24
1. W przypadku otrzymania informacji o utraconych przepustkach samochodowych oraz kartach
identyfikacyjnych portu lotniczego badz niezwréconych przez pracownika, z ktoérym nastgpito
rozwigzanie stosunku pracy, karty identyfikacyjne zostaja zablokowane w elektronicznym systemie.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust.1 powiadamia si¢ Policj¢, Straz Graniczna, WSO SOL.

W terminie do 30 dni po dokonaniu zwrotu czasowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz

przepustek samochodowych, karty i przepustki te wraz z dokumentacjg dotyczaca danych osobowych

ulegajg zniszczeniu na podstawie sporzgdzonego protokohu.

4. W terminie do roku czasu po dokonaniu zwrotu jednorazowych kart identyfikacyjnych portu
lotniczego oraz przepustek samochodowych dokumentacja zawierajgca dane osobowe dotyczgca ich
wydania ulega zniszczeniu na podstawie sporzadzonego protokohu. Dane w elektronicznej bazie
dotyczace wydanych jednorazowych kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustek
samochodowych przechowywane sa przez rok czasu. Po tym okresie, dane te s kasowane.

5. Czynnosci, o ktérych mowa w ust.1, 2 oraz 3 powyzej, wykonuje pracownik biura przepustek,

natomiast czynnosci o ktérych mowa w punkcie 4 wykonywane sg przez dowoddeg zmiany WSO-
SOL.

W

§25
1. Kazdy posiadacz przepustki samochodowej oraz karty identyfikacyjnej portu lotniczego
w razie jej utraty lub zmiszczenia zobowiagzany jest do natychmiastowego powiadomienia
o tym fakcie pracownika biura przepustek lub w razie jego nieobecnosci dowoddeg zmiany WSO
SOL.
2. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje w formie pisemnego o$wiadczenia zgodnie
z Zatgcznikiem nr 6 do niniejszej instrukeji, niezwlocznie jednak nie pozniej niz w terminie dwéch
dni roboczych od dnia wystapienia zdarzenia.

§ 26
Pracownik GTL S.A. w razie nie zgloszenia utraty czasowej katy identyfikacyjnej portu lotniczego
ponosi¢ moze odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng, natomiast osoba dzialajgca w imieniu podmiotu
zewngtrznego utraci¢ moze prawo do otrzymania nowej czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

V1. SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA POSTANOWIEN TEJ INSTRUKCJI

§27
1. Zarzad GTL S.A. lub osoba przez niego upowazniona w uzasadnionych przypadkach moze:

1) Odméwi¢ wydania czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego lub jednorazowej karty
identyfikacyjnej portu lotniczego, jezeli wnioskodawca nie spetnia warunkow okreslonych w
przepisach niniejszej instrukcji, Krajowego Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego, Programu
Ochrony Lotniska i Instrukcji Operacyjnej Lotniska,

2) Uniewazni¢ wydang karte identyfikacyjna portu lotniczego, na wniosek stuzby ochrony, w razie
stwierdzenia niewla$ciwego jej uzytkowania lub odstgpienia jej innej osobie,

3) W przypadku nieprzestrzegania Instrukcji Przepustkowej, Instrukcji Operacyjnej lub na
uzasadniony pisemny wniosek shizby ochrony, moze anulowa¢ przepustke samochodows,
czasows karte identyfikacyjna portu lotniczego, dokona¢ zmiany dotychczasowych uprawnien
dostepu, lub zobowigzaé naruszajgcq postanowienia instrukcji osobg do poddania sig
ponownemu, odptatnemu (wg cennika szkolen obowiazujacego w MPL) szkoleniu w zakresie
ochrony lotnictwa cywilnego,

4) W przypadku wejscia bez waznej karty identyfikacyjnej do strefy zastrzezonej lub wprowadzenia
do niej innej nieuprawnionej osoby, moze wszczaé postgpowanie dyscyplinarne w stosunku do
pracownikéw GTL S.A. a w stosunku do innych osob anulowaé posiadane uprawnienia zgodnie
zpkt2i3,
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5) W przypadku utraty waznoSci szkolen z zakresu ochrony lotnictwa cywilnego Iub
z zakresu zasad i procedur operacyjnych istotnych dla funkcjonowania lotniskapodja¢ decyzje
o zablokowaniu karty aktywnej i/lub odebraniu karty identyfikacyjne portu lotniczego.

6) W przypadku braku eskorty, o ktérej mowa w pkt 1.2.7.3 rozporzadzenia Komisji UE 2015/1998
zarzadzajacy moze natozy¢ na podmiot odpowiedzialny za eskortg kare pienigzng w wysokos$ci
200 zt.

7) W przypadku nie umieszczenia w widocznym miejscu karty identyfikacyjnej portu lotniczego
badz przepustki samochodowej podczas przebywania w strefie zastrzezonej Zarzadzajacy moze
natozy¢ na podmiot odpowiedzialny karg pienigzng w wysoko$ci 200 zt.

8) W przypadku niedokonania zwrotu karty identyfikacyjnej portu lotniczego lub przepustki dla
pojazdu w terminie 2 dni roboczych po wystagpieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w § 22
niniejszej Instrukeji, oraz nie przekazaniu stosowanej informacji, o ktdrej mowa w § 22 ust 2.
KPOLC Zarzadzajacy moze natozyé na podmiot odpowiedzialny karg pieniezng w wysoko$ci
200 zt.

9) W przypadku niedokonania zwrotu jednorazowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego lub
przepustki dla pojazdu w terminie 2 dni roboczych po przekroczeniu terminu, o ktorym mowa
odpowiednio w § 16 ust 1 oraz § 19 ust 2 Instrukcji oraz nie przekazaniu stosowanej informac;ji,
o ktorej mowa w § 22 ust 2. KPOLC Zarzadzajacy moze natozy¢ na podmiot odpowiedzialny
kare pienigzng w wysokosci 200 zt.

10) W przypadku naruszenia postanowienia, o ktorym mowa w § 28 ust 3 Instrukcji Zarzgdzajgcy
moze natozy¢ na podmiot odpowiedzialny karg pieniezng w wysokosci 200 zt.

11) Zasady przyznawania kar finansowych, o ktérych mowa powyzej okreslone zostaty
w Zalaczniku nr 18 do niniejszej instrukcji.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§28

1. Karty identyfikacyjne portu lotniczego i przepustki samochodowe, o ktérych mowaw § 4,§ 5,8 7
instrukcji wymieniane sa nie rzadziej, niz co trzy lata. Nowe karty identyfikacyjne portu lotniczego
i przepustki samochodowe otrzymujg inny od dotychczasowych wzor graficzny.

2. Termin wymiany przepustek samochodowych oraz kart identyfikacyjnych portu lotniczego,
okreslany jest kazdorazowo w opisie kart identyfikacyjnych portu lotniczego i przepustek
samochodowych.

3. Kazdy podmiot wykonujacy obowigzki stuzbowe na terenie MPL Katowice zobowigzany jest do
zapewnienia catkowicie wolnej przestrzeni o szerokosci 3 m wokét ogrodzenia, po obu jego stronach
w celu umozliwienia jego skutecznego obserwowania i patrolowania.

§29
1. Niezaleznie od kart identyfikacyjnych oraz przepustek dla pojazdu, o ktérych mowa w § 5,
Zarzadzajacy wydaje karty identyfikacyjne oraz przepustki dla pojazdu uprawniajace do dostgpu do
strefy ograniczone;j.
2. Zasady przyzwania kart identyfikacyjnych oraz przepustek dla pojazdu uprawniajgce do dostgpu do
strefy ograniczonej odbywa si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w Zalgezniku nr 17 do niniejsze]
Instrukcji.

§30
1. Przedmioty zabronione do wnoszenia na teren strefy zastrzezonej, o ktérych mowa
w dodatku 1-A zat. do Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada
2015 r. ustanawiajacego szczegblowe $rodki w celu wprowadzenia w zycie wspélnych
podstawowych norm ochrony lotnictwa cywilnego, moga byé¢ wnoszone na teren strefy zastrzezonej
przez osoby niebgdace pasazerami wykonujace obowigzki stuzbowe lub prowadzace dziatalnos¢
w strefie zastrzezonej, o ile jest to niezbedne do zapewnienia funkcjonowania podmiotow.
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2. Wnoszenie przedmiotow zabronionych odbywa si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w Zalgczniku
nr 11 do niniejszej Instrukcji.

§31

1. W przypadku koniecznosci zapewnienia eskorty przez WSO- SOL podczas realizacji dostaw
zaopatrzenia portu lotniczego lub zaopatrzenia poktadowego, podmiot eskortowany obowigzany jest
uisci¢ optatg w wysokosci 100 zt za kazda rozpoczeta godzing sprawowania eskorty.

2. W celu skorzystania z w/w eskorty, podmiot dokonuje zgloszenia potrzeby eskorty na posterunku
WSO-SOL poprzez wypelnienie odpowiedniego formularza zgloszenia, ktérego wzér stanowi
zalacznik nr 19 do niniejszej instrukcji.

3. Oplatg, o ktorej mowa w ust. 1 nalezy wplaci¢ na konto GTL S.A. lub do kasy firmy.

Prezes Zarzadu GTL S.A.

Artur Tomasik

Zalaczniki:

. Wniosek o wydanie czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

. Formularz potwierdzenia wykonywanej dzialalnoéci na terenie Portu Lotniczego.

. Whniosek o przediuzenie czasowe]j karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

. Cennik wydrukowania kart identyfikacyjnych portu lotniczego.

. Whiosek o wydanie czasowej przepustki samochodowej.

Oswiadczenie dot. zagubienia kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustki samochodowej.

. Whiesek w sprawie nadania uprawnien do wejécia na teren magazynu Cargo.

. Wazbr legitymacji stuzbowej Pracownika Urzedu Lotnictwa Cywilnego.

. Wzér certyfikatu inspektora lotnictwa cywilnego.

10 Opis kart identyfikacyjnych portu lotniczego oraz przepustek snmnchndnwych

11. Zasady wnoszenia przedmiotéw zabronionych na teren strefy zastrzezonej i czedci krytycznej strefy zastrzezonej MPL.

12. Potwierdzenie odbioru jednorazowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

12a. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwiazku z ubieganiem sig o jednorazows karte identyfikacyjng portu lotniczego.

12b. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sig o jednorazows przepustke dla pojazdu.

13. Wzér wniosku osobowego o sprawdzenie negatywnych przestanek.

14. Wniosek o wydanie jednorazowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego.

15. Wniosek o wydanie jednorazowej przepustki dla pojazdu.

16. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z ubieganiem si¢ o czasows karte identyfikacyjng portu lotniczego.

17. Zasady przyznawania kart identyfikacyjnych oraz przepustek dla pojazdu uprawniajgee do dostgpu do strefy ograniczonej.

18. Zasady nakladania oplat porzadkowych wynikajgcych z naruszenia postanowied imstrukeji przepustkowej MPL Katowice
w Pyrzowicach.

19. Formularz zaméwienia eskorty WSO-SOL.
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Zalgeznik Nr 4
do Instrukeji preepustkowej Migdzynarodowego Portu
Lomiczego \Katowice™ w Pyrzowicach wprowadzonej

Zarzgdzeniem Prezesa Zarvzgdu GTL S.AL
Nr 394/2022 7 dnia 25 pazdziernika 2022r.

CENNIK

Gornoslaskie Towarzystwo Lotnicze S.A.

I.  Cena netto aktywnej czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego, cena
zezwolenia.

Lp. Wyszczegdlnienie Cena netto
Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego
posiadajgca aktywacje w systemie kontroli dostepu:
— naklejki z nadrukowanymi danymi osoby oraz
oznaczeniami literowymi w wersji polskiej i angielskiej, 60 71
1 | — hologram oraz zabezpieczenie uniemozliwiajgce :
podrobienie w postaci folii holograficznej z logo
GTL SA,
— etui zklipsem,
— czes¢ aktywng karty identyfikacyjnej portu lotniczego.
Zezwolenie na samodzielne prowadzenie pojazdow 40 71

* w strefie operacyijnej MPL Katowice z oznaczeniem PPS
Zezwolenie na samodzielne prowadzenie pojazdéw

3 | wstrefie operacyjnej MPL Katowice z oznaczeniem DS / 40 zl
DK / PPS

4 Ponowne wydanie czasowe] karty identyfikacyjnej portu 200 71

lotniczego w przypadku zagubienia/ zniszczenia.
Ponowne wydanie zezwolenia na samodzielne

prowadzenie pojazdoéw w strefie operacyjnej MPL 200 zt
Katowice w przypadku zagubienia/ zniszczenia.

W

Dane dotyczgce wydanych czasowych kart identytikacyjnych portu lotniczego przekazywane
sg do Dzialu Sprzedazy do 7 dni po jej wydaniu.

Na podstawie § 10 w/w Instrukeji osoba / podmiot gospodarczy otrzymujaca czasows karte
identyfikacyjna lub nowg karte identyfikacyjng portu lotniczego, zobowiazana jest do uiszczenia
jednorazowej optaty w wysokosci okreslonej w niniejszym cenniku, ktore nalezy wplaci¢ na konto
GTL S.A. lub do kasy firmy.

Odpowiedzialno$¢ posiadacza czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego:

Kazdy posiadacz czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego w razie utraty lub
zniszczenia zobowigzany jest do natychmiastowego powiadomienia o tym lakcie pracownika biura
przepustek lub Dowodce Zmiany WSO SOL.
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1. Powiadomienie o utracie czasowej karty identyfikacyjnej portu lotniczego nastepuje
w formie pisemnego oswiadczenia.

2. Koszt wydania nowej czasowej karty identytikacyjnej pokrywa posiadacz aktywnej karty
identyfikacyjnej portu lotniczego lub w uzasadnionych przypadkach firma, w ktorej
pracownik jest zatrudniony, co zostaje odnotowane przez osob¢ upowazniong z danej
firmy, na zgtoszeniu utraty przepustki.

Cennik

Dla os6b pracujacych na terenie MPL Katowice w Pyrzowicach (zgodnie
z Rozporzgdzeniem Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej w sprawie Krajowego Programu Szkolenia w zakresie ochrony
lotnictwa cywilnego wydane na podstawie art. 189 ust. 3 ustawy):

Cena netto za jedng osobg obejmuje szkolenie:

1. Szkolenia realizowane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie
Krajowego Programu Szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego, a takze zgodnie z
rozporzgdzeniem wykonawezym Komisji (UE) 2015/1998 z dnia 5 listopada 2015 r.
ustanawiajacego szczegdtowe Srodki w celu wprowadzenia w  zycie wspolnych
podstawowych norm ochrony lotnictwa cywilnego:

Nazwa szkolenia Cena netto
1122 Szkolenie podstawowe 0s6b wykonujacych zadania wymienione w pkt 300 zi
o 11.23.1,11.234111.23.50razwpkt 11.2.4, 11.2.5i 11.5.

Specjalistyczne szkolenie zawodowe 0s6b przeprowadzajgcych kontrole
11.2.3.1. bezpieczenstwa o0sob, bagazu kabinowego, przewozonych przedmiotow i 1800 7
bagazu rejestrowanego.

Szkolenie 0séb przeprowadzajacych kontrolg bezpieczenstwa ladunku i

11.2.3.2. 1500 zt
poczty.

Szkolenie osob przeprowadzajacych kontrole bezpieczenstwa poczty i
11.2.33. materialow przewoznika lotniczego, zaopatrzenia pokladowego i zaopatrzenia 1500 zi
portu lotniczego.

SZKOLENIE LACZONE 11.2.2; 11.2.3.1; 11.2.3.2; 11.2.3.3. 3700 zt

11.2.3.4. Specjalistyczne szkolenie 0sob sprawdzajacych pojazdy. 600 7

11.2.3.5. Specjalistyczne szkolenie olsob przeprowadz—a_]a‘}cych kontrole dostepu w porcie 100 71
lotniczym oraz nadzor i patrole.

11.2.3.6. Szkolenie osob przeszukujacych statki powietrzne pod katem ochrony. 600 I

n:23.7% Szkolenie osdb zajmujacych sig ochrona statkéw powietrznych. 300 zt

11.2.3.8, Szkolenie 0s6b realizujacych procedure laczenia bagazu rejestrowanego z 300 71

pasazerem.




11.2.3.9 Szkolenie 0sob stosujacych srodki kontroli w zakresie ochrony w odniesieniu 300 21
T do tadunku i poczty inne niz kontrola bezpieczenstwa. E
Szkolenie 0sob stosujacych srodki kontroli w zakresie ochrony poczty i
11.2.3.10. materialow przewoznika lotniczego, zaopatrzenia pokladowego i zaopatrzenia 300 zt
portu lomiczego inne niz kontrola bezpieczenstwa.
11.2.4 Specjalistyczne szkolenie 0sob bezposrednio nadzorujacych osoby stosujace 500 I
o srodki kontroli w zakresie ochrony (przetozonych). e
Specjalistyczne szkolenie dla 0sob ponoszacych na szczeblu krajowym lub
11.2.5 lokalnym ogéing odpowiedzialnos¢ za zapewnienie zgodnosci programu 500 71
o ochrony i jego wdrozenia ze wszystkimi przepisami prawa (kierownikow ds. ’
ochrony).
Zapoznanie z instrukejg przepustkowa i procedurami zglaszania obowiazujacymi w MPL 50 1
. 50z
Katowice.
11.2.6.2. Szkolenie w zakresie $wiadomosei ochrony lotnictwa cywilnego. 180 zl
11.2.9 Szkolenie 0s6b wymagajacych ogélnej swiadomosci w zakresie ochrony 150 21
o lotnictwa cywilnego. i
§8 KPS Szkolenie Instruktoréw w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego. 3500 2
§9 KPS Szkolenie Audytoréw kontrolija!ms’;ci w zakresie ochrony lotnictwa 3500 21
cywilnego.

11.3.1. lit. b Ponowna certyfikacja operatoréw kontroli bezpieczenstwa 300
11.4.1 Szkolenie regularnie powtarzane dla operatorow kontroli bezpieczenstwa 300 zt
11.2.8 Szkolenie osob petniacych role lub wykonujacych obowiazki zwiazane z 200 21

i zagrozeniami dla cyberbezpieczenstwa
SZKOLENIE LACZONE 11.3.1. litboraz 11.4.1 500 zi

Przy grupie szkoleniowej powyzej 10 0séb (11 1 wiecej) stosuje sie 20% znizke.

Dane firmy oraz ilo$¢ osob przeszkolonych, przekazywane sa do Dziatu Sprzedazy w ciggu
7 dni od dnia szkolenia.

1. Dla os6b pracujacych na terenie MPL Katowice w Pyrzowicach, ktérych
zakres obowigzkow sluzbowych wymaga dostepu do strefy operacyjnej
lotniska (zgodnie z zapisami Instrukcji Operacyjnej Lotniska, rozdz.: 3.3.1):

I. Szkolenie z zasad i procedur operacyjnych istotnych dla funkcjonowania lotniska,
podstaw SMS, bezpieczenstwa pozarowego oraz instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
— realizowane na podstawie Instrukcji Operacyjnej Lotniska MPL Katowice
zatwierdzonej przez Urzad Lotnictwa Cywilnego:

Szkolenie wstepne podstawowe z zasad i procedur operacyjnych istotnych dia
funkcjonowania lotniska. 200 2l




Szkolenie teoretyczne oraz praktyczne dla osob, ktore ubiegaja sie o wydanie
karty identyfikacyjnej koloru czerwonego lub zielonego. Mozliwosc
samodzielnego poruszania si¢ po plytach lotniska, drogach technicznych oraz
drogach serwisowych.

Szkolenie wstepne rozszerzone z zasad i procedur operacyjnych istotnych dla
funkcjonowania lotniska.

Szkolenie teoretyczne oraz praktyczne dla 0sdb, kiore ubiegaja sie o wydanie
Karty identyfikacyjnej koloru czerwonego lub zielonego. Mozliwosé
samodzielnego poruszania sie po plytach lotniska, drogach technicznych,
drogach serwisowych, drodze startowej oraz drogach kolowania.

Szkolenie okresowe podstawowe z zasad i procedur operacyjnych istotnych
dla funkcjonowania lotniska.

Szkolenie teoretyczne dla 0sdb posiadajacych karty identyfikacyjnej koloru
czerwonego lub zielonego. Mozliwosé samodzielnego poruszania sig po
piytach lotniska, drogach technicznych oraz serwisowych.

170 zl

Szkolenie okresowe rozszerzone z zasad i procedur operacyjnych istotnych dla
funkcjonowania lotniska.

Szkolenie teoretyczne dla 0sab posiadajacych karty identyfikacyjnej koloru
czerwonego lub zielonego. Mozliwosc samodzielnego poruszania sig po
piytach lotniska, drogach technicznych, drogach serwisowych, drodze
startowej oraz drogach kolowania.

210 zt

Szkolenie uzupelniajace z zasad i procedur operacyjnych istotnych dla
funkcjonowania lotniska. Szkolenie uzupetniajace jest przeprowadzane w razie
potrzeby wynikajacej ze zmian otoczenia operacyjnego lub przypisanych
zadan.

170 z

KIEROWNIK

FiONU BEZPIECZENSTWA

Piatr Liehrahelk




Zalgeznik Nr 19

do Instrukcji preepustkowej Migdzynarodowego

Portu Lotniczego ., Katowice” w Pyrzowicach
wprowadzonej Zarzgdzeniem Prezesa Zarzgdu GTL S.A.
Nr 394/2022 z dnia 25 paZdziernika 2022r.

M. ..  ZAPOTRZEBOWANIE ASYSTY/ESKORTY NR

Cinratarh e Vow s ppates s re 8
L L s s

Data: podmiotu (dane do faktury):

Rodzaj czynnosci*:

' ‘ Asysta osoby / liczba godzin hm

' Eskorta pojazdu / liczba es

Zamawiajacy:

Czytelny podpis:

* koszt jednorazowej eskorty wynosFm zt/netto
* koszt asysty za kazdg rozpoczeta godzing wynosi 100 zi/netto (asys
uprawnionego pracownika)

konywana przez jednego

pobw ot A(f Gt



